Zarzadzenie nr 3;%’2020
Woéjta Gminy Naglowice
z dnia 13-11-2020 r.

W sprawie powolania komisji przetargowej w celu oceny spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
W postgpowaniu oraz do badania i oceny ofert dla postepowania przetargowego w trybie przetargu
nieograniczonego na "Sukcesywne dostawy materialéw opalowych dla budynkéw uzytecznosci
publicznej na terenie Gminy Naglowice na 2021r"

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust.1 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

W celu oceny spehienia przez wykonawcéw warunkéw udziahn w postgpowaniu oraz do badania i oceny

ofert dla postgpowania przetargowego w trybie przetargu nieograniczonego na "Sukcesywne dostawy
materialoéw opalowych dla budynkéw uzytecznosci publicznej na terenie Gminy Naglowice na 2021r"

powotuje komisje w skladzie:

1. Agnieszka Radecka — Przewodniczacy
2. Ewelina Dudek —  Sekretarz
3.  Monika Stepien —  Czlonek
§ 2.

W trakcie prac komisja kierowa¢ si¢ bedzie dobrze rozumianym interesem Gminy Naglowice,
a takze nastgpujacymi przepisami:

1.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z2019 1. poz. 1843 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity — Dz. U. z 2020 r.
poz. 713, 1378)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740
z pozniejszymi zmianami)

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 2454)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzaju dokumentow,

Jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawey w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
(Dz. U. z 2020r. poz. 1282)

Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1 128).
Regulaminu pracy komisji w celu oceny spehienia przez wykonawcow warunkéw
udziatu w postgpowaniu oraz do badania i oceny ofert dla postepowania przetargowego

w trybie przetargu nieograniczonego na "Sukcesywne dostawy materialéw opalowych

dla budynkéw uzytecznosci publicznej na terenie Gminy Naglowice na 2021r"
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§ 3.
Badanie i ocene ofert, zlozonych przez wykonawcow, komisja przeprowadzi w oparciu
o Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zalgcznikami, przygotowana

i dostosowang do potrzeb zamowienia publicznego.

§ 4.

Rozpoczgcie prac nastapi niezwlocznie.

§ 5.

Zakonczenie prac komisji nastapi w dniu podpisania umowy, a w przypadku uniewaznienia — po
uplywie terminoéw do zlozenia protestdw i odwotan.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia.

Wéijt Gminy \qu/
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ W NAGLOWICACH

powolanej w celu oceny spetnienia przez wykonaweow warunkow udziatu w postepowaniu oraz do
badania i oceny ofert dla postgpowan przetargowego w trybie przetargu nieograniczonego na
""Sukcesywne dostawy materialow opalowych dla budynkéw uzytecznosci publicznej na

terenie Gminy Naglowice na 2021r"

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania przez Wojta Gminy Naglowice.

1.

Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych, aktow
wykonawezych obowigzujgcych do powyzszej ustawy i postanowieniami niniejszego
regulaminu.
Prace komisji organizuje oraz kieruje nimi przewodniczacy, ktory ma w tym zakresie prawo
wydawania polecen cztonkom komisji.
W razie krotkotrwalej nieobecnosci przewodniczgcego zastgpuje go sekretarz. Stanowisko
komisji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty podejmowane jest przy udziale
przewodniczgcego komisji.
Czlonkowie komisji wykonujg zlecone im prace na ewentualnych posiedzeniach kolegialnych
lub indywidualnie.
Obecnos¢ cztonkdéw na kolegialnych posiedzeniach komisji jest obowiazkowa.
Dla waznosci decyzji podjetej przez komisj¢ konieczna jest obecnosé na posiedzeniu
kolegialnym, co najmniej potowy liczby jej cztonkéw.
Cztonek komisji nie zgadzajac si¢ z rozstrzygnieciami przyjetymi przez komisje sktada
niezwlocznie, lecz nie pézniej niz na nastgpnym jej posiedzeniu, pisemne uzasadnienie swojego
stanowiska przewodniczgcemu komisji.
Komisja sporzgdza protokol postepowania postugujac sie wzorem druku ZP-PN wraz
z zatgcznikami.
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnoscei:
a) odebranie od czlonkéw komisji pisemnych o$wiadczen o ktérych mowa w art. 17 ust.2
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
b) wyznaczanie ewentualnych termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
¢) podzial obowigzkéw oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie przez
cztonkow komisji,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
¢) informowanie Woéjta Gminy lub osoby, ktérej Wojt Gminy powierzyl wykonanie
zastrzezonych prze siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
o problemach zwigzanych z praca komisji w toku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
f) wnioskowanie o powotanie bieglego w celu zasiegnigcia opinii.
g) prowadzenie protokolu postepowania oraz przechowywanie dokumentacji do czasu
zakonczenia postgpowania,

10. Sekretarz komisji odpowiada za:

a) powiadomienie czlonkéw o terminie i miejscu ewentualnych posiedzen komisji,
b) skompletowanie i dostarczenie wszystkim czlonkom komisji dokumentéw
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na posiedzenie komisji,

c¢) zebranie na protokole postgpowania podpisow wszystkich cztonkow komisji,

d) przygotowanie dokumentéw przeznaczonych do zatwierdzania i akceptacji przez Wojta
Gminy badZ osoby, ktérej Wojt Gminy powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci.

Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:

1) w zakresie przeprowadzenia postepowania:

a) ocenianie spelnienia warunkow stawianych oferentom — w przypadkach okreslonych
ustawg — wnioskowanie o wykluczenie oferentow,

b) wnioskowanie o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

¢) dokonanie oceny ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

d) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wniosku
0 uniewaznienie postgpowania,

¢) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu tresci
rozpatrzenia protestu,

2) przygotowanie ogloszen wymaganych dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz projektéw innych dokumentow i przedkladanie ich do
akceptacji Wojtowi Gminy badz osobie, ktorej Wojt Gminy powierzyt wykonywanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci.

Cztonkowie komisji po otwarciu wszystkich ofert sktadajg przewodniczgcemu komisji pisemne

o$wiadczenia o braku przestanek do wylgczenia ich z postepowania na druku ZP-1.

Przewodniczgcy komisji sktada oswiadczenie Wojtowi Gminy badz osobie, ktorej Wojt Gminy

powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.

Po otwarciu wszystkich ofert komisja przygotowuje tres¢ oswiadezenia dotyczacego stosunku

zaleznosci lub dominacji w rozumieniu ustawy — Prawo o publicznym obrocie papierami

wartosciowymi pomiedzy oferentem, a:

a) zamawiajgcym

b) osobami po stronie zamawiajacego biorgcymi udzial w postgpowaniu,

c) pozostatymi oferentami

oraz okresla termin, do ktérego powyzsze o$wiadczenie musi zostaé zlozone.

Przewodniczgcy komisji moze wreczy¢ wezwanie do zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa

w pkt. 18, przedstawicielom oferentow obecnym na sesji otwarcia ofert, za potwierdzeniem

odbioru. '

Oferentom nieobecnym na sesji otwarcia ofert wezwanie moze by¢ przesylane faksem i poczta.

Komisja w trakcie procedury oceny ofert:

1) sprawdza w szczegolnosci, czy kazda z ofert:

a) zostala podpisana przez osoby upowaznione do skiadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta,

b) spelnia zasady okreslone w ustawie o zamowieniach publicznych,

c) zawiera wymagane w SIWZ dokumenty i o$wiadczenia,

d) jest zgodna z wymaganiami SIWZ

€) w przypadku wystgpienia w ofercie oczywistych omylek, komisja dokonuje ich poprawy;
ich stwierdzenie odnotowuje w protokole postepowania oraz informuje oferentow
o dokonanych korektach oczywistych omylek,

2) w przypadku zaistnienia przestanek do wykluczenia oferenta komisja odnotuje ten fakt
w protokole postgpowania oraz kieruje do Wéjta Gminy badz osoby, ktérej Wojt Gminy



powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, stosowny wniosek oraz projekt
tresci pisma powiadamiajgcego oferenta o wykluczeniu,

3) oferty oferentéw podlegajacych wykluczeniu nie sg dalej rozpatrywane,

4) komisja dokonuje sprawdzenia pozostalych ofert w zakresie proponowanych warunkdw
wykonania zamoéwienia,

5) w przypadku zaistnienia przestanek do odrzucenia oferty komisja odnotuje ten fakt w
protokole postgpowania i kieruje do Wojta Gminy badz osoby, ktorej Wojt Gminy
powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, stosowny wniosek oraz projekt
tresci pisma powiadamiajacego oferenta o odrzuceniu jego oferty.

17. Komisja wskazuje najkorzystniejsza oferte wybrang na podstawie zapiséw specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia, warunkow zamowienia lub zaproszenia do skladania ofert i
przedktada do zatwierdzenia wyniki swojej pracy.

18. Jezeli cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy przewidzial na
sfinansowanie zamdéwienia, komisja kieruje do Wéjta Gminy badz osoby, ktorej Wojt Gminy
powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, informacje, ze srodki
przewidziane w planie sg niewystarczajace do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
przedktada wniosek o uniewaznienie postepowania.

19. W przypadku wniesienia protestu komisja zawiesza postepowanie do czasu rozpatrzenia
protestu wg ustawy prawo zamowien publicznych i sporzgdza stosowny zapis w protokole
postepowania.

20. W przypadku pisemnego wystapienia oferenta o udostepnienie mu do wgladu tresci
pozostatych ofert, komisja wyznacza zainteresowanemu oferentowi miejsce i termin, w ktorym
bedzie mogl zapoznad sie z trescig ofert:

1) w trakcie udostepniania do wgladu ofert wymagana jest obecnos$é co najmniej dwdch
cztonkéw komisji,

2) za kompletno$¢ i nienaruszalny stan ztozonych ofert odpowiedzialni sg cztonkowie komisji
uczestniczgcy w czynnosciach udostepniania ofert do wgladu,

21. Protokot sporzadzony na druku ZP-PN wraz ze wszystkimi zatacznikami komisja przedktada
do zatwierdzenia Wojtowi Gminy badz osobie, ktorej Wojt Gminy powierzyl wykonywanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci.

22. W przypadku stwierdzenia niewaznosci czynnosci podjetych z naruszeniem prawa, na
polecenie osoby powolujacej komisjg, uniewazniona czynnosé zostaje powtérzona.

23. Komisja konczy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy, a w przypadku uniewaznienia
postepowania — po uptywie terminéw do ztoZenia protestow i odwolan.

Naglowice, dnia 13-11-2020r

Niniejszy regulamin zatwierdzam: ... ..............|..







