ZARZADZENIE NR 92/2019
Wéjta Gminy Naglowice

z dnia 30 sierpnia 2019 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
na 2020 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 1. poz. 506 z p6zn.zm.), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikoéw referatow, samodzielne stanowiska Urzedu Gminy
Nagtowice oraz dyrektordw jednostek podlegtych do opracowania materiatéw planistycznych
do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok.

§ 2. Okresla sig¢ zasady konstrukeji projektu budzetu, zatozenia w zakresie prognozowania
dochodéw budzetowych i projektowania wydatkéw budzetowych na 2020 rok zgodnie z
Zatgcznikiem Nr 1.

§ 3. Okresla sig zakres prac przy sporzadzaniu materialéw planistycznych do projektu budzetu
na 2020 rok oraz harmonogram prac planistycznych zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2.

§ 4. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu na 2020 rok zgodnie z Zatacznikami od
Nr 3 doNr11.

§ 5. Zalozenia okreslone w niniejszym Zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupetlniane w
zakresie i formie okreslonej przez Wéjta Gminy .

§ 6. Nadzoér nad caloksztaltem prac zwiazanych z przygotowaniem projektu uchwaty
budzetowej na 2020 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 92 /2019
Waéjta Gminy Naglowice

z dnia 30 sierpnia 2019 r.

Rozdzial 1
Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2020 rok.

§ 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1)
2)
3)
4)
)

6)
7

Uchwatg Nr XLVII/313/2010 Rady Gminy w Naglowicach z dnia 29 lipca 2010r.
W sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, procedury uchwalania budzetu,
rodzaju i szczegbtowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869.);
ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(teks. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1530 z p6zn. zm.).;

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn.zm.);

Innymi przepisami prawa;

warunkami zawartych umow i porozumien;

stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwiazek z projektowanymi
wielkosciami budzetowymi.

§ 2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzglednié¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2020 rok:

1)
2)
3)
4)
)
6)

7

wzrost PKB o 3,7%;

Srednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpceyjnych o 2,5%;

nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 6,3%;
nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw o 6,4%;
wzrost przecigtnego zatrudnienia w gospodarce narodowej o 0,5%;

minimalne wynagrodzenie za prace w 2020 roku bedzie wynosito 2 450,00zt, co oznacza
wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2019 roku o 8,9%;

minimalna stawka godzinowa w 2020 roku bedzie wynosila 16,00 zt .



Rozdzial 2
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2020 rok.

§ 3. Podstawg planowania dochodéw na 2020 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w roku 2019.

§ 4. Szacowanie dochodéw opiera¢ sie powinno na zasadach ostroznosciowych

1 gruntownie uzasadnionych.

§ 5. Przy ustalaniu poziomu dochoddw na 2020 rok nalezy uwzglednié:

1) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2019,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Swiqtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
i Krajowego Biura Wyborczego w Kielcach o przyznanych kwotach subwencji i dotacji
oraz prognozowanych wplywach z tytutu udzialu w podatku dochodowym od osdb
fizycznych,

4) informacje urzgdéw skarbowych na temat przewidywanych dochodéw,

5) planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

7) sytuacje platnicza najwigkszych podatnikow gminy,

8) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

9) podjgte dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

10) planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie
przepisow.

§ 6. Zatozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy

uzasadni¢ podajac podstawg i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do

przewidywanego wykonania roku biezacego.

§ 7. Dochody biezace nalezy prognozowac w nastgpujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej —
w kwotach podanych przez Wojewode Swietokrzyskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Rozwoju i Finanséw,

3) udzial we wptywach z podatku dochodowego od o0s6b fizycznych — w kwotach podanych
przez Ministra Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i uméw,

5) dochody z podatkéw i oplat lokalnych zaktadajac wzrost obecnie obowiazujacych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatéw Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego i Obwieszezenia Ministra Rozwoju i1 Finanséw, uwzgledniajac
wskaznik sciggalnosci,

6) dochody z tytutlu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé
na podstawie obowiazujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciagalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowaé¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2020 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci,

8) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie ilosci
zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej iloSci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa,

9) zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw skladania wnioskéw o platno$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich
weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.



Rozdzial 3
Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych na 2020 rok.

§ 8. Planowanie wydatkéw na 2020 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu
w roku 2019, ktoére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitéw wydatkéw biezacych.
§ 9. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242
1 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguta wydatkowa
okreslona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu
biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie mogg przekroczyé
planowanych i wykonanych dochodéw biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetowg
z lat ubiegtych i wolne $rodki.
§ 10. Wszelkie dzialania realizowane przez Gmine Naglowice muszg by¢ zgodne z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowiazuja przepisy
dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych.

§ 11. Kalkulacj¢ wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy

z uwzglednieniem w  pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,

kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow.

Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

1) zabezpieczenie s$rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

2) zapewnienie S$rodkdw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,

3) zapewnienie srodkdéw na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym
Wykazie Przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

§ 12. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2019,
pomnigjszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem dodatkowych
zadan roku przysziego.

§ 13. Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskazaé zakres planowanych
remontow z wyszczegolnieniem tych zwiazanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

§ 14. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na
dzien 1.09.2019 r., biorac pod uwagge skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych
do konica 2019 roku oraz w 2020 roku.

§ 15. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich.

§ 16. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie zgodnie ustawa
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek
sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz.1872).

§ 17.  Skiladki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Sktadki
na ubezpieczenia spoleczne bgdace kosztem pracodawcy planuje sie na poziomie 95% kwoty
stanowiacej zapotrzebowanie na 2020 rok.

§ 18. Odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1352).



Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwot¢ bazowa stosowang w roku
2018. W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych
od nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 967z p6zi.zm).

§ 19. Nowe zadania inwestycyjne zostaja wprowadzone do projektu budzetu na 2020 rok po
przeprowadzeniu procedury Wieloletniego Planu Przedsiewzie¢ i zatwierdzeniu listy zadan
przewidzianych do realizacji przez Wojta.

§ 20. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe ogdlna na wydatki nieprzewidziane
oraz rezerwg celowq na realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach
wynikajacych z obowiazujacych przepisow.




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 92/2019
Wéjta Gminy Naglowice

z dnia 30 sierpnia 2019 r.

Rozdzial 1
Ogdlne zasady sporzadzania materialow planistycznych do projektu budzetu
na 2020rok.

§ 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok nalezy przygotowaé
sporzadzi¢ w formie opisowej i tabelarycznej.

Czgs¢ opisowq nalezy opracowaé w podziale na zadania wlasne i zlecone wykonywane
przez gming, dzialy i rozdzialy, z uwzglednieniem zrédet powstawania dochodéw i zadan
finansowych z budzetu gminy, natomiast czesé tabelaryczng zgodnie z zalacznikami do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach stanowiacych Zalaczniki od Nr 3 do Nr
11 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dolaczenia innych drukéw, ktére zdaniem oséb
odpowiedzialnych za sporzadzenie projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu
budzetu.

§ 4. Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pbzn.zm.).

§ 6. Przy wyliczeniach dochodéw i wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach nalezy w miare
mozliwosci dokonywaé zaokraglen do 10 zi.

§ 7. Czes¢ opisowa powinna zawieraé tabelaryczne zestawienia planowanych wydatkéw
w podziale na zadania:

1) wydatki biezace:

— wydatki jednostek budzetowych - fundusz wynagrodzen, utrzymanie nieruchomosci,
remonty nieruchomosci, pozostate wydatki jednostki (zgodnie z metodologia przyjeta
do projektowania budzetu w latach poprzednich);

— pozostale wydatki realizowane za posrednictwem komorek organizacyjnych Urzedu
Gminy - z podzialem na realizowane zadania (zwiezle okreslenie rodzaju zadania)

z przedstawieniem symbolu zadania, ich przewidywanego wykonania za 2019 rok i planu

na 20220 rok oraz dynamiki;

2) wydatki majatkowe — z przedstawieniem symbolu zadania, planu na 2020 rok i okresu
realizacji zadania.

§ 8. Plan dochodow zwiazanych z realizacjgq zadan z zakresu administracji rzadowej oraz

wydatkow finansowanych z dotacji celowych zostanie opracowany po przekazaniu przez

Wojewode SWthokrzysklego oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstgpnych wielkosci dochodow

budzetu panstwa oraz dotacji celowych na 2020 rok.

§ 9. Projekty budzetéw majg by¢ rzetelna prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze

swiadczeniem ustug publicznych z uwzglednieniem mozliwosei finansowych Gminy,

racjonalnosci dzialan, poprawy, jakosci i efektywnosci zarzadzania.

§ 10. Projekty budzetow nalezy dostarczyé do Skarbnika w terminie do 30 wrzesnia 2019 r.

§ 11. Wszystkie projekty planéw sporzadzane przez komorki organizacyjne UG i jednostki

organizacyjne na kazdym etapie projektowania budzetu wymagaja akceptacji.




Zatacznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 92/2019
Woéjta Gminy Nagtowice

z dnia 30 sierpnia 2019 .

DOCHODY WEDLUG ZRODEL POWSTAWANIA

A |Podatkii optaty 0,00 0,00|
Al |Wplywy z podatku od nieruchomoscii (§031) 0,00 0,00
A.2 |Podatek od srodkdw transportowych (§034) 0,00 0,00
A3 |Podatek roiny (§ 032) 0,00 0,00
A4 |Podatek lesny (§033) 0,00 0,00
A5 |Opfata targowa (§043) 0,00 0,00
A6 |Oplata skarbowa (§041) 0,00 0,00
A.7 |Podatek od czynnosci cywilnoprawnych (§050) 0,00 0,00
A8 |Podatek od spadkdw i darowizn (§036) 0,00 0,00
A9 |Wplywy z karty podatkowej (§035) 0,00 0,00
A.10 |Optata komunikacyjna (§042, §065) 0,00 0,00
A.11 |Oplata za zezwolenia na sprzedaz alkoholu (§048) 0,00 0,00
A.12 |Opfata eksploatacyjna (§046) 0,00 0,00
A.13 |Pozostale oplaty (§5040,049) 0,00 0,00
A.14 Rdzne optaty (§§061,062,063,064,066, 067 ,068,069) 0,00 0,00
A.15 |Rekompensaty utraconych dochoddw ... (§268) 0,00 0,00

B. |Udziat w podatkach budzetu paristwa 0, 0,00]
8.1 |Pod. doch. od oséb fizycznych (§001) 0,00 0,00
B.2 |Pod. doch. od 0sdb prawnych (§002) 0,00 0,00
C. |Dochodyz majatku 0,00| 0,
C.1 |Sprzedaz mienia (§§077) 0,00 0,00
C.2 |Sprzedai sktadnikéw majgtkowych (§087) 0,00 0,00
o Wpfywy z przeks_ztafcem’a prawa uzytkowania wieczystego w 0,00 0,00
prawo wilasnosci (§076)
D. |Pozostate dochody z majatku 0,00 0,00
s Wplywy z opfat za zarzqd, uzytkowanie, stuzebnosci i uzytkowanie 0.00 0.00
wieczyste nieruchomosci (§047, §055) ’ !
D.2 |Dzierzawa, najem, czynsz, leasing (§075) 0,00 0,00
D.3 |Wpfywy z dywidend (§074) 0,00 0,00
E. |Odsetki 0, 0,00
E1 |Pozostate odsetki (§092) 0,00 0,00
E2 |Od nieterminowych wpfat podatkéw i opfat (...) (§§089,090,091) 0,00 0,00
F. |Pozostate dochody 0,00 0,00
F.1 |Grzywny i kary pienieine (§§057,058,095) 0,00 0,00
F.2 |Wpfywy z usfug i sprzedazy wyrobdw ( §083,5084) 0,00 0,00
F.3. |Inne dochody (§§094,096, 097, 098, 236, 291,295,298) 0,00 0,00
Fa. Wplywy ze zwrotéw dotacji oraz ptatnosci, dotyczqce dochoddéw 0.00 0.00
majgtkowych (§6666,669) ’ .
G. [Subwencje z budietu paristwa 0,00 0,00
G.1 |Subwencja oswiatowa (§292) 0,00 0,00
G.2 |Subwencja wyrdwnawcza (§292) 0,00 0,00
G.3 |Subwencja réwnowaiqca (§292) 0,00 0,00
G.4 |Uzupefnienie subwencji (§§275,276,279) 0,00 0,00

e}~ e
hOWICE

scek Lato



H.1.1.1

Dotacje celowe na realizacje wlasnych zadan biezqcych

H.1.1.2

Dotacje celowe na realizacje zadari biezqcych wspdlfinansowanych
ze Srodkdw UE

Dotacje celowe na realizacje wiasnych zadari inwestycyjnych

0,00

Dotacje celowe na realizacje zadan inwestycyjnych
wspdifinansowanych ze srodkéw UE

Dotacje celowe na realizacje zleconych i powierzonych zadar

0,00

H2a1 | 0,00 0,00
biezgcych

H2.2 Potaqe ce_fowe na realizacje zleconych i powierzonych zadari 0,00 0,00
inwestycyjnych

1. |Srodki z innych Zrédet 0,

1.1.1 |Srodki na zadania wiasne bleqce pozyskane z innych rédet 0,00 0,00

Srodki na zadania wlasne inwestycyjne pozyskane z innych Zrédet
wspdftfinansowane ze srodkéw UE




PLAN DOCHODOW NA ROK 2020

Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 92/2019
Wojta Gminy Nagtowice

z dnia 30 sierpnia 2019 r.




Zalgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 92/2019
Wadjta Gminy Nagtowice

z dnia 30 slerpnia 2019 r.

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH NA ROK 2020

Wajt Gminy flapowice

ek Lato

mgrinz.,



Zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 92/2019
Wodjta Gminy Nagtowice

z dnia 30 sierpnia 2019 r.

PLAN WYDATKOW INWESTYCTYJNYCH | MAJATKOWYCH NA ROK 2020

#DZIEL/O!
#DZIEL/O!
#DZIEL/O!
#DZIEL/O!
#DZIEL/O!
#DZIEL/O!
#DZIEL/O!
#DZIEL/O!
#DZIEL/O!
#DZIEL/O!
#DZIEL/O!

Wajt Gmif

j; towice

mgr inZl. Hacek Lato
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Zatgcznik Nr 11

do Zarzadzenia Nr 92/2019
Wdjta Gminy Nagtowice

z dnia 30 sierpnia 2019 r.

DOCHODY BUDZETU PANSTWA ZWIAZANE Z REALIZACIA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ ORAZ INNYCH ZADAN
ZLECONYCH JEDNOSTKOM SAMORZADU TERYTORIALNEGO USTAWAMI

Jatlagiowice

. Jacek Lato



