Zarzadzenie nr 37/2022
Wéjta Gminy Nagtowice
z dnia 10-03-2022 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej w celu oceny spelnienia przez wykonawcow warunkow udzialu
w postgpowaniu oraz do badania i oceny ofert dla postepowania przetargowego na
nOdbieranie i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkafych z terenu gminy Nagtowice
oraz z punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych”

Na podstawie art. 53 ust. 2 i 3 ustawy z dnia | 1wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

W celu oceny spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu oraz do badania i oceny
ofert dla postepowania przetargowego na

»Odbieranie i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych z terenu gminy Nagfowice oraz

z punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych”
powoluje komisje w skladzie:

1. Marta Mularczyk - Woéjcik —  Przewodniczgcy komisji

2. Ewelina Dudek —  Sekretarz komisji
3. Monika Stepien —  Czlonek komisji
§2.

W trakcie prac komisja kierowaé si¢ bedzie dobrze rozumianym interesem Gminy Naglowice,
a takze nastgpujacymi przepisami:
1.Ustawa z dnia 1 1wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)
2.Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity — Dz.U. z 2021 r. poz. 1372)
3.Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740
z pdzniejszymi zmianami)
4. Przepisy aktéw wykonawczych wydanych na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.

U.z2021 r. poz. 1129 ze zm.)
5.Regulaminu pracy komisji w celu oceny spelnienia przez wykonawcow warunkow
udzialu w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert dla postgpowania przetargowego na

n»Odbieranie i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych z terenu gminy Nagtowice oraz

z punktu selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych”

§ 3.

Badanie i oceng ofert, zlozonych przez wykonawcéw, komisja przeprowadzi w oparciu o Specyfikacje
Warunkéw Zamowienia wraz z zalacznikami, przygotowang i dostosowang do potrzeb zamowienia

publicznego.



§4.
Tryb pracy komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy zalgeznik do niniejszego
zarzadzenia

§ 5.
Zakonczenie prac komisji nastgpi w dniu podpisania umowy, a w przypadku uniewaznienia — po uplywie
terminow do zlozenia protestéw i odwotan.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W URZEDZIE GMINY W NAGLOWICACH

Na podstawie art. 54 ust. 2 w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 1 Iwrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 t.j.), zwanej dalej "ustawa" nadaje do stosowania

w procedurach o udzielenie zaméwienia publicznego niniejszy regulamin, ktory normuje dzialanie komisji
przetargowej dokonujacej badania i oceny ofert dla postgpowania przetargowego na

»Odbieranie i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wtascicieli

nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych z terenu gminy Nagtowice oraz

z punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych”

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania przez Wojta Gminy Naglowice.

1.

Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych, aktow
wykonawczych obowigzujacych do powyzszej ustawy i postanowieniami niniejszego regulaminu.
Prace komisji organizuje oraz kieruje nimi przewodniczacy, ktéry ma w tym zakresie prawo wydawania
polecen czlonkom komisji.
W razie krotkotrwalej nieobecnodci przewodniczacego zastepuje go sekretarz. Stanowisko komisji
w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty podejmowane jest przy udziale przewodniczacego komisji.
Czlonkowie komisji obowiazkowo uczestniczg we wszystkich pracach komisji
Do podjecia skutecznej decyzji przez komisje konieczna jest obecnos$é co najmniej 50% skladu czlonow
wymienionych w Zarzadzeniu, w tym Przewodniczgcego lub Sekretarza.
Czlonek komisji nie zgadzajac si¢ z rozstrzygnigciami przyjetymi przez komisje sklada niezwlocznie,
lecz nie pdzniej niz na nastepnym jej posiedzeniu, pisemne uzasadnienie swojego stanowiska
przewodniczacemu komisji.
Niezwlocznie po zapoznaniu sie komisji z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
wykonawcow czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci stanowigcych podstawe do wylaczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 56 ust.3
ustawy.
Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy dopuszeza si¢ mozliwosé
zmiany i uzupelnien skladu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach Komisji osob, ktére nie
sq czlonkami Komisji Przetargowe;.
Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnoscei:
a) odebranie od czlonkéw komisji pisemnych o$wiadczen o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy
Prawo Zamdwien Publicznych.
b) wyznaczanie ewentualnych termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
¢) podzial obowigzkéw oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie przez czlonkow
komisji,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
e) informowanie Wojta Gminy lub osoby, ktorej Wojt Gminy powierzyl wykonanie zastrzezonych
prze siebie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia o problemach zwigzanych
z pracg komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
f) wnioskowanie o powolanie biegltego w celu zasiegniecia opinii.
g) prowadzenie protokolu postgpowania oraz przechowywanie dokumentacji do czasu zakonczenia
postepowania,
h) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert wystepuje
z wnioskiem do Wojta Gminy o zasilenie skladu komisji o wlasciwych dla przedmiotu
zamowienia/ sprawy specjalistow, bieghych, rzeczoznawcoéw lub konsultantow.
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14.

i) osoby zaproszone do prac komisji, o ktérych mowa w ppkt. h) skladaja o$wiadezenia zgodnie
z art. 56 ust. 4

i) Specjalista, rzeczoznawca, biegly lub konsultant przedstawia opinie na pi$mie, a na zadanie
Komisji bierze udziat w jej pracach i udziela dodatkowych wyjasnien.

Sekretarz komisji odpowiada za:

a) powiadomienie czlonk6w o terminie i miejscu ewentualnych posiedzen komisji,

b) zapoznanie czlonkow komisji z posiadana dokumentacjg oraz materiatami zebranymi na etapie
przygotowania zamowienia

c) skompletowanie i dostarczenie wszystkim czlonkom komisji dokumentow
na posiedzenie komisji,

d) Zapewnienie bezpieczefistwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacii
prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi

e) przygotowanie dokumentéw przeznaczonych do zatwierdzania i akceptacji przez Wojta Gminy
badz osoby, ktérej Wéjt Gminy powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnoscei.

Do zadan komisji nalezy w szczegolnosei:

1) w zakresie przeprowadzenia postepowania:

a) ocenianie spelnienia warunkow stawianych oferentom — w przypadkach okreslonych ustawg -
wnioskowanie 0 wykluczenie oferentow,

b) wnioskowanie o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

¢) dokonanie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

d) przygotowanie propozycji wyboru oferty  najkorzystniejszej badz  wniosku
0 uniewaznienie postepowania,

¢) przyjmowanie 1 analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu tresci
rozpatrzenia protestu,

2) przygotowanie ogloszen wymaganych dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz projektow innych dokumentéw i przedkladanie ich do akceptacji Wojtowi Gminy
badz osobie, ktorej Wojt Gminy powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.

3) Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg Komisji

4) Czlonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do
Przewodniczacego Komisji lub Wojta Gminy.

5) Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym
informacji zwigzanych z przebiegiem badania i oceny ztozonych ofert.

Komisja w trakcie procedury oceny ofert sprawdza w szczeg6lnosei, czy kazda z ofert:

a) zostala podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu oferenta,

b) spelnia zasady okreslone w ustawie 0 zamoéwieniach publicznych,

¢) zawiera wymagane w SWZ dokumenty i o$wiadczenia,

d) jest zgodna z wymaganiami SWZ

¢) w przypadku wystgpienia w ofercie oczywistych omylek, komisja dokonuje ich poprawy; ich
stwierdzenie  odnotowuje w  protokole  postgpowania oraz informuje  oferentow
o dokonanych korektach oczywistych omylek,

Komisja wskazuje najkorzystniejsza oferte wybrang na podstawie zapiséw specyfikacji warunkow
zamowienia, warunkow zaméwienia lub zaproszenia do skladania ofert i przedklada do zatwierdzenia
wyniki swojej pracy.

Jezeli cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, jakg zamawiajacy przewidzial na sfinansowanie
zamowienia, Kkomisja kieruje do Wojta Gminy informacje, ze srodki przewidziane w planie sa



niewystarczajgce do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty i przedklada wniosek o zwiekszenie
srodkdw o kwote wystarczajacg do zawarcia umowy, lub o uniewaznienie postepowania.

15. W przypadku wniesienia protestu komisja zawiesza postgpowanie do czasu rozpatrzenia protestu wg
ustawy prawo zamoéwien publicznych i sporzadza stosowny zapis w protokole postepowania.

16. W przypadku pisemnego wystapienia oferenta o udostepnienie mu do wgladu tresci pozostalych ofert,
komisja wyznacza zainteresowanemu oferentowi miejsce i termin, w ktorym bedzie mogl zapoznaé sie
z trescig ofert:

1) w trakcie udostgpniania do wgladu ofert wymagana jest obecnosé¢ co najmniej dwoch czlonkow
komisji,

2) za kompletnos¢ i nienaruszalny stan zlozonych ofert odpowiedzialni sg czlonkowie komisji
uczestniczacy w czynnosciach udostepniania ofert do wgladu,

17. W przypadku stwierdzenia niewaznosci czynnosci podjetych z naruszeniem prawa, na polecenie osoby
powotujgcej komisje, uniewazniona czynnos¢ zostaje powtdrzona.

18. W przypadku zaistnienia koniecznosci uniewaznienia postgpowania Komisja wystepuje do Wojta
Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania zawierajacym pisemne uzasadnienie na podstawy
prawne oraz faktyczne okolicznoscei, ktére spowodowaly konieczno$é uniewaznienia postepowania.

19. Komisja koficzy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawes.

Naglowice, dnia  10-03-2022r
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