Naglowice 15-11-2022r
(miejscowo$¢ 1 data)

ZP.271.23.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

wartosci zamowienia ponizej kwoty 130 000,00 2,
bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz. U. 2022, poz. 1710 tj.)
na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Naglowice Nr 2/2021 z dnia 04-01-2021r

1. Zamawiajacy:

GMINA NAGLOWICE

UL. M.REJA 9;

28-362 NAGLOWICE

NIP 656-22-13-721 REGON 291010398

zaprasza do zlozenia ofert na: Dostawa sprzetu komputerowego i oprogramowania na

potrzeby Urzedu Gminy w Naglowicach

2. Opis przecmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamdéwienia jest: dostawa nizej wymienionego sprzgtu komputerowego:

a) Komputer stacjonarny, monitor, mysz, klawiatura wraz z oprogramowaniem Windows 10
Pro P1 64-bit i pakietem biurowym Microsoft Office — 2 szt.

b) System operacyjny Windows 10 Professional wersja 64 bitowa — BOX na ptycie CD/DVD
lub nos$niku USB — 2 szt.

Szczegdltowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty zostal w zataczniku nr 1 do niniejszego
zapytania. Wszystkie zaoferowane sprzety musza by¢ fabrycznie nowe.

3. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 16-12-2022r

4. Migjsce 1 termin sktadania 1 otwarcia ofert:
4.1 Miejsce 1 termin skladania ofert:
Oferty nalezy sklada¢ na adres: Urzad Gminy w Naglowicach, ul. Mikolaja Reja 9;
28-362 Naglowice
Ofertg nalezy zlozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu do dnia

23-11-2022r do godz. 12:00.

Ofertg nalezy opisa¢ w nastgpujacy sposob: "Oferta na dostawe sprzetu komputerowego
i oprogramowania na potrzeby Urzedu Gminy w Naglowicach - nie otwieraé¢ przed
23-11-2022r. godz. 12:30"

4.2 Miejsce 1 termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Naglowicach, pok6j nr 12 w dniu
23-11-2022r o godz. 12:30.



4.3 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po wyzej podanym terminie zostang
zwrdcone Oferentom nie otwarte.

4.4 Wszystkie oferty ztozone faxem lub mailem nie beda rozpatrywane.

4.5 Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte.
4.6 Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
4.7 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Warunki platno$ci: 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Sebastian Lech tel. 41 38 145 67,
e-mail: sebastian.lech@naglowice.pl

7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow,
ktorzy zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i adres
Oferenta, ktorego ofertg wybrano.

8. Sposéb przygotowania oferty: oferty winny by¢ skladane tylko i wytacznie w formie
pisemnej, w jezyku polskim na formularzu oferty stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego
zapytania. Niedopuszczalne jest skladanie ofert w formie faksu badz formie elektroniczne;.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych
10. Kryterium oceny ofert: cena - 100% ,

11. Opis sposobu obliczania ceny:
a) Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia ryczaltowej ceny ofertowej za realizacje

przedmiotu zamdwienia na Formularzu ofertowym

b) Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytulu nalezytego
wykonania przedmiotu zamdowienia w tym koszty podatku VAT.

c) Wykonawca zobowiazany jest do podania catkowitej ceny zamowienia, wyliczonej do
dwoch miejse po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

d) Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamoéwienia
wynikajace z opisu przedmiotu zamowienia, a takze koszty wszystkich ustug, bez ktérych
realizacja zamdwienia byltaby niemozliwa.

e) Wykonawca ponosi¢ bgdzie skutki bltedéw w ofercie wynikajacych z nieuwzglednienia
okolicznoéci, ktore mogg wptynac na cene zamodwienia.

12. Termin zwigzania z oferta: 30 dni. Bieg terminu zwiazania z oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

13. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny



14. W przypadku, gdy Oferent nie przedstawi wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy
oferta zawiera braki formalne, Zamawiajacy wezwie Oferenta do usunigcia tych brakow
w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

15. Dokumenty wymagane do zlozenia wraz z oferty:

- zalacznik nr 2 formularz ofertowy

- zataeznik nr 3 o$§wiadczenie o spelnieniu warunkow

- zalacznik nr 4 o$wiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitalowych

- Do oferty nalezy dolaczyé karty techniczne proponowanego sprzetu komputerowego,
w _celu oceny przez Zamawiajacego zgodnosci tego sprzetu ze stawianymi wymaganiami
- upowaznienie / pelnomocnictwo (oryginatl albo kopia poswiadczona notarialnie) do
podpisania oferty o ile upowaznienie to nie wynika z innych dokumentow zalaczonych do
oferty,

Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ podpisana przez osobg/y upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, figurujaca
w rejestrze lub wypisie z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej.

Jezeli oferta, zalaczniki bgda podpisane przez inng osobe niz wymieniong powyzej, do oferty
nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy.

16. ZMIANY UMOWY
Zamawiajacy zastrzega sobie ponadto mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy zawartej w
wyniku przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w nastepujacych przypadkach:
a) wystapienie sity wyzszej, uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu zamodwienia
w terminach okreslonych w umowie,
b) zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje umowy,
¢) powstania rozbiezno$ci lub niejasnoéci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie,
ktorych nie bgdzie mozna usuna¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwiaé
usunigeie rozbieznosci 1 doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacii
jej postanowien przez strony.

17. Informacje zwigzane z RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a). administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Gmina Naglowice, ul. Mikotaja Reja nr 9,28-362 Naglowice

tel. 041 38 145-23, fax. 041 38 145-67, email:gmina@naglowice.pl



b). inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Naglowice jest:

Pan Sylwester CieSla kontakt: iod@czi24.pl
c). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.

" Dostawa sprzetu komputerowego i oprogramowania na potrzeby Urzedu Gminy w
Naglowicach " prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
d). odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania.
e). Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata —
przez okres wymagany przepisami prawa.;
f). obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy pzp;

g).w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; h). posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
(Uwaga: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa pzp oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz
jego zatacznikow)

-na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

(Uwaga: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego)

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

1). nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

-na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.

6 ust. 1 lit.c RODO.

Wolt Gminy plagiowice

mgr inzA

(podpis osoby upowanjbrc)



