GMINA NAGLCWICE
28-362 Nagtowice, ul. Mikolaja Reja 9
NIP: 636-22-13-721; Regon: 291010398
woj. Swietokrzyskie
pieczeé zamawiajacego
Naglowice 05-12-2022r
(miejscowosé i data)
ZP.271.27.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

wartosci zamowienia ponizej kwoty 130 000,00 z/,
bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo Zaméwieri Publicznych
(Dz. U. 2022, poz. 1710 t.j.),
na podstawie Zarzgdzenia Wéjta Gminy Nagfowice Nr 2/2021 z dnia 4 stycznia 2021r

1. Zamawiajacy:

GMINA NAGLOWICE

UL. M.REJA 9;

28-362 NAGLOWICE

NIP 656-22-13-721 REGON 291010398

zaprasza do zlozenia oferty na: ,,Kompleksowa obsluge bankowa budzetu Gminy
Naglowice oraz podleglych jednostek organizacyjnych Gminy Naglowice” w okresie od
01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.( 24 miesiace ) w pelnym zakresie wynikajacym
z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych obejmujace;j:

2. Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

2.1. Biezaca obsluge bankowa, w tym:

1) obstuga podstawowych i pomocniczych rachunkéw bankowych Gminy Naglowice
1 jednostek organizacyjnych (otwieranie, prowadzenie, likwidacja) oraz rachunkow
funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwiazane z rozliczeniem $rodkéw
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

2) obsluga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

3) realizacjg polecen przelewu w formie elektronicznej i papierowej na rachunki prowadzone
w innych bankach oraz w banku prowadzacym obstuge rachunku Zamawiajacego,

4) wydawanie bezptatnych blankietow czekéw gotéwkowych na wniosek Zamawiajacego,

5) wydawanie bezptatnych opinii i zaswiadczen bankowych na wniosek Zamawiajacego,

6) mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie
obowiazywania umowy w zaleznos$ci od potrzeb,

7)potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

8) dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakofczenie dnia i udostegpnianie tego
zestawienia w formie wyciagu bankowego w dniu nastepnym do godz. 10-tej.

2.2.Wdrazanie _systemu __bankowosci __elektronicznej do  obslugi  rachunkéw
dla dowolnej ilosci stanowisk w dowolnej ilosci jednostek (Gmina 1 jednostki
organizacyjne) w formie internetowej w tym:

1) zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,

2) serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii w mozliwie najkrétszym czasie,

3) przeniesienie  bazy danych kontrahentéw z obecnie wykorzystywanego systemu
bankowosci elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,




4) bezptatne przeszkolenie pracownikow w zakresie obstugi systemu.

2.3. Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach Zamawiajacego.

1) oprocentowanie $rodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych,

2) naliczanie i kapitalizowanie odsetek od $rodkéw winno nastgpowac¢ co miesiac, ostatniego
dnia miesiaca,

3) przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych

rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na rachunek biezacy Gminy,

4) zerowanie rachunkéw biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy zgodnie
z dyspozycjami Urzedu Gminy jako Jednostki Samorzadu Terytorialnego oraz
dyspozycjami kierownikéw jednostek budzetowych polegajace na przekazaniu z dniem 31
grudnia kazdego roku kwot pozostatych na w/w rachunkach na rachunek biezacy Gminy
(np. niewykorzystane $rodki, naliczone odsetki bankowe, itp.).

2.4. Mozliwo$¢ deponowania $rodkéw na lokatach terminowych,

Wykonawca prowadzacy obstuge stworzy mozliwo$é lokowania zgromadzonych $rodkow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych $rodkéw pienigznych na lokatach
terminowych réwniez w innych bankach, niz bank wybrany w ramach przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego.

2.5. Udzielenie kredvtu w rachunku biezacym na pokrycie wystepujacego w ciagu roku
przejsciowego deficytu budzetu.

Udzielenie Zamawiajacemu w kazdym roku budzetowym odnawialnego kredytu w rachunku
biezacym na pokrycie wystepujacego w trakcie roku przejsciowego deficytu budzetowego do
wysokosci ustalonej w corocznej uchwale budzetowej uchwalonej przez Rade Gminy
Naglowice. Udzielenie niniejszego kredytu nastepowaé bedzie po przedlozeniu przez
Zamawiajacego wniosku i po uzyskaniu pozytywnej ocenie zdolnosci kredytowej. Bank nie
bedzie pobieral prowizji za udzielenie kredytu krotkoterminowego oraz innych oplat i prowizji
zwiazanych z jego uruchomieniem, a jedynym kosztem dla Zamawiajacego beda odsetki od
rzeczywiscie wykorzystanego kredytu.

2.6. Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania oplat i prowiziji za:
l)otwieranie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw bankowych,

2)wplaty gotowkowe wiasne dokonywane przez Zamawiajacego i jednostki organizacyjne
podlegte Gminie pod pieczecia Zamawiajacego,

3) od wyplat gotowkowych ze wszystkich rachunkéw Zamawiajacego,
4) za wydawanie opinii i za§wiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych,

5) za realizacje przelewdéw wewnetrznych miedzy rachunkami budzetu Gminy i jednostek
podlegtych,

6)od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajacego.

2.7. Punkt obslugi kasowej:

Prowadzenie punktu obstugi kasowej lub filii banku zapewniajacej petna obsluge bankowa w
zakresie operacji gotowkowych i bezgotdwkowych na terenie gminy Naglowice, bedacej
siedziba Zamawiajacego przez caly okres obshugi bankowej budzetu Gminy Naglowice i jej
jednostek organizacyjnych.




2.8. Pozostale ustugi bankowe:
1) wydawanie zaSwiadczen i opinii na wniosek Zamawiajacego i jednostek podlegtych oraz
innych czynnos$ci bankowych np. zmiana karty wzoréw i podpisow itp.

2) wykonawca prowadzacy obstugg stworzy mozliwos¢ lokowania wolnych $rodkéw w postaci
oprocentowania rachunkéw biezacych i pomocniczych oraz lokat terminowych,

3) inne bankowe czynno$ci, obejmujace bankowa obstuge budzetu Gminy Naglowice i jej
jednostek organizacyjnych, ktore zaistnieja w trakcie wykonywania zamdwienia:

- dla innych ewentualnych czynnosci, nieprzewidzianych w ofercie, bedacych przedmiotem
doraznego zlecenia Zamawiajacego, Wykonawca bedzie stosowal optaty i prowizje
w wysokosci nie wyzszej niz okreslone w obowiazujacej w banku oficjalnej tabeli,

4) udzielenie osobom upowaznionym przez posiadacza rachunku informacji telefonicznych
o stanie salda na rachunkach i wszelkich przeprowadzonych operacjach,

5) bezptatne archiwizowanie po zakonczonym okresie umowy historii operacji na rachunkach
na nosniku elektronicznym.

2.9.Bank zawrze umowe z Gmina Naglowice o prowadzenie kompleksowej obstugi
bankowej na warunkach zaoferowanych w niniejszej procedurze obejmujaca wszystkie
jednostki organizacyjne Gminy,

Niniejszym warunkami zaméwienia objgte zostana nastepujace jednostki organizacyjne:

- Urzad Gminy Naglowice

- Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Nagtowicach

- Zespot Placowek Oswiatowych w Naglowicach

- Zespot Placowek Oswiatowych w Warzynie Pierwszym
- Szkolne Schronisko Mtodziezowe w Naglowicach

Liczba Jednostek moze ulec zmianie w nastgpstwie zmian organizacyjnych w trakcie trwania
umowy. W przypadku powotania nowych jednostek badz wyodrebnienia nowych rachunkoéw
bankowych tych jednostek, ich obsluga bankowa bedzie prowadzona na warunkach zgodnych
z niniejszym zaproszeniem ofertowym, oferta Wykonawcy oraz zawarta umowa. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci prowadzonych w poszczegdlnych jednostkach
rachunkéw bankowych, bez koniecznosci zmiany umowy na obstuge bankowa. Jednostki
organizacyjne Gminy beda mialy prawo do zawarcia uméw na wykonanie bankowej obstugi i
na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy, z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze
specyfikacji jednostki, tj. brak mozliwosci zaciagniecia kredytu krotkoterminowego w
rachunku biezacym.

2.10.Dodatkowe informacje:

Informacje dotyczace budzetu Gminy wg stanu na dzien 31 grudnia 2021r

- Dochody —32 271 128,54 PLN

- Wydatki - 26 941 369,46 PLN

Wysokos¢ kredytu krétkoterminowego na dany rok okresla corocznie uchwata budzetowa.

Uchwatly budzetowe i sprawozdania finansowe sa dostepne na stronie BIP Urzedu Gminy
www.bip.naglowice.pl.




a) Ilos¢ i rodzaje rachunkéw bankowych posiadanych przez Gming i jej jednostki (rachunki
biezace, pomocnicze FSS) —51 szt.

b) Ilo$¢ przelewdw krajowych wychodzacych rocznie - ok. 25 000,00 szt.;
¢) Liczba bankietéw czekowych wydanych w ciagu roku wynosi ok. 120 szt.
d) Sredniomiesiqczna ilos¢ 1 warto$¢ wptat gotowkowych do banku — na kwote 40 000,00 zt;

e) Sredniomiesieczna ilo$é i wartosé wyplat gotdwkowych z kasy banku na kwote - 9 000,00
zl;

f) Srednia ilo§¢ przelewdw rocznie migdzy jednostkami gminy w banku prowadzacym
obstuge — ok. 440 szt.

3. Termin realizacji zam6wienia: w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.( 24 miesigce )
W pelnym zakresie wynikajacym z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych

4. Miegjsce i termin sktadania i otwarcia ofert:
4.1 Miejsce 1 termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ na adres: Urzad Gminy w Nagtowicach, ul. Mikolaja Reja 9;
28-362 Naglowice
Ofert¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu do dnia
13-12-2022r do godz. 11:00.
Ofertg nalezy opisa¢ w nastepujacy sposéb: "Oferta na Kompleksow3a obsluge bankowg
budzetu Gminy Naglowice oraz podleglych jednostek organizacyjnych Gminy
Naglowice” - nie otwiera¢ przed 13-12-2022r godz. 11:15"

4.2 Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Naglowicach, pokéj nr 7 w dniu
13-12-2022r o godz. 11:15

4.3 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po wyzej podanym terminie zostana
zwrocone Oferentom nie otwarte.

4.4 Wszystkie oferty ztozone faxem lub mailem nie beda rozpatrywane.

5. Warunki platnosci: oplata ryczaltowa zgodnie ze zlozona oferta zostanie pobrana przez
Bank z konta Zamawiajacego w terminie do dnia 10 kazdego miesiaca w okresie trwania
umowy.

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Malgorzata Smerdzynska, Ewelina
Dudek tel. 41 38 145 67; 41 38 14523

7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow,
ktorzy zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i adres
Oferenta, ktérego oferte wybrano.

8. Sposéb przygotowania oferty: oferty winny by¢ sktadane tylko i wylacznie w formie
pisemnej, w jezyku polskim na formularzu oferty stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Niedopuszczalne jest skladanie ofert w formie faksu badz formie elektroniczne;j.




9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgSciowych
10. Kryterium oceny ofert: cena (waga 100%)

11. Termin zwiazania z oferta: 30 dni. Bieg terminu zwiazania z oferta rozpoczyna sie¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie

bez podawania przyczyny

13. W przypadku, gdy Oferent nie przedstawi wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy
oferta zawiera braki formalne, Zamawiajacy wezwie Oferenta do usunigeia tych brakéw w
wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

14. Dokumenty wymagane do zlozenia wraz z ofertg:

- zatacznik nr 1 formularz ofertowy

- zalacznik nr 2 o§wiadczenie o spetnieniu warunkéw

- zalacznik nr 3 o$wiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych

- zezwolenie uprawniajace do wykonywania czynnosci bankowych wydane na podstawie
przepisow ustawy Prawo bankowe z dnia 29 sierpnia 1997 r.

- upowaznienie / pelnomocnictwo (oryginal albo kopia poswiadczona notarialnie) do
podpisania oferty o ile upowaznienie to nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do
oferty. : :

15. Informacje zwigzane z RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a). administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Gmina Naglowice, ul. Mikolaja Reja nr 9,28-362 Naglowice

tel. 041 38 145-23, fax. 041 38 145-67, email:gmina@naglowice.pl

b). inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Nagtowice jest:
Pan Sylwester Ciesla kontakt: iod@czi24.pl

¢). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.
»Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Naglowice oraz podleglych jednostek
organizacyjnych Gminy Naglowice” znak sprawy ZP.271.27.2022 prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego;
d). odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.
¢). Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakofczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata —
przez okres wymagany przepisami prawa.;




f). obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy pzp, zZwigzanym z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy pzp;

g). w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; h). posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

(Uwaga: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku

postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w

zakresie niezgodnym z ustawa pzp oraz nie moze naruszaé integralno$ci protokotu oraz jego

zalacznikow)

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

(Uwaga: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego)

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

1). nie przystuguje Pani/Panu:

- W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawq prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO. Z upowaznienia Wgjta Gminy
m
IN , KT O_ﬁ
inz. Klunczak

(podpis osoby upowaznionej)




