Zarzadzenie Nr 222/2022
Woéjta Gminy Nagtowice

z dnia 08.12.2022 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych wydawanych pracownikom
Urzedu Gminy Nagltowice

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2022 roku, poz.559) i art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2022 roku, poz. 530) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1 Wprowadza sie legitymacje stuzbowa dla pracownikow Urzedu Gminy
Nagtowice, ktérym jest niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych
w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.

2. Legitymacje stuzbowg wydaje Wojt Gminy Nagtowice na podstawie wniosku
ztozonego  przez bezposredniego przetozonego pracownika. Wzdér  wniosku
o wydanie legitymacji stuzbowej stanowi zatgcznik nr 1 zarzgdzenia.

3. Wzor legitymacji stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Ewidencje wydawanych i zwréconych legitymaciji stuzbowych prowadzi wydziat
organizacyjny wedtug wzoru okredlonego w zatgczniku Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia

5.Legitymacja stuzbowa zachowuje waznos¢ przez rok od dnia jej wydania
z mozliwoscig przedtuzenia na kolejny rok.

6. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wytgcznie do celéw
stuzbowych.

7.Pracownik posiadajacy legitymacje nie moze jej udostepnia¢ innym osobom.

§ 2.1. Pracownik zobowiazany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz
chroni¢ ja przed utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych osobowych,

2) uszkodzenia lub zniszczenia,

3) zmiany stanowiska pracy pracownika.

3. W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik



zobowigzany jest niezwtocznie, jednak nie pdZniej niz w ciggu 7 dni od zdarzenia,
zawiadomic¢ o tym fakcie Wéjta Gminy Nagtowice

4. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego zwrotu legitymacji stuzbowej

w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,

2) nieobecno$ci w pracy trwajgcej dtuzej niz 30 dni,

3) zawieszenia w czynnos$ciach stuzbowych.
5.Pracownik, ktéry po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskat utracona
legitymacije, jest zobowiazany niezwiocznie zwrocic jg Wojtowi Gminy Nagtowice.

§ 3. Pracownik urzedu przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci kontrolnych
lub innych czynnosci stuzbowych poza siedzibg urzedu obowigzany jest okazac
legitymacje stuzbowg wraz z upowaznieniem do wykonywania czynno$ci z niego
wynikajgcych.

§4. Wykonywanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




