ZARZADZENIE NR 232/2022
WOJTA GMINY NAGEOWICE

z dnia 19 grudnia 2022 r.

w sprawie okreSlenia form przekazywania sprawozdai budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych

Na podstawie art. 26 ust. 1 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22022 r. poz. 559 zpodzn. zm.); § 191§ 21 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosei budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144); § 12 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z2020r. poz. 1564 zpdzn. zm.) oraz § 9 rozporzadzenia Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z2020r. poz.2396 zpdzn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzaja i przekazuja sprawozdania:

a) budzetowe w formie dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez
Ministerstwo  Finanséw, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz
wygenerowane w pliku .xml na adres poczty elektronicznej (za pomocg systemu ePUAP) oraz
sprawozdanie Rb-27S i Rb-28S w formacie .xml z wykorzystaniem aplikacji RESPONS na
adres  poczty  elektronicznej:  skarbnik@naglowice.pl,  w terminach  okreslonych
w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

b) w zakresie operacji finansowych z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo
Finanséw, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz wygenerowane w pliku
xml na adres poczty elektronicznej (za pomoca systemu ePUAP), w terminach wskazanych
w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych.

2. Jednostki posiadajgce osobowo$¢ prawna przygotowuja sprawozdania przy zastosowaniu
obowigzujgcych formularzy sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej Ministra Finansdw
i przekazuja w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (za pomoca systemu ePUAP) w formacie .xls (.xIsx, .xIsm), w terminach wskazanych
w rozporzadzeniu.

3. Pliki w formacie .xml nalezy przygotowac odrebnie dla kazdego typu w/w sprawozdania.

4. W przypadku braku mozliwodci terminowego przekazania sprawozdan przez elektroniczna
skrzynke podawcza, spowodowanego nieprawidlowym dzialaniem systemu informatycznego,
sprawozdania nalezy przekaza¢ e-mailowo na adres: skarbnik@naglowice.pl lub na elektronicznym
nosniku danych na adres: Referat Finanséw, Urzad Gminy w Naglowicach, ul. Mikotaja Reja 9,
Naglowice oraz najpozniej pierwszego dnia roboczego nastgpujacego po dniu usunigcia awarii przy
uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP.

5. Forma przekazywania sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. a ma zastosowanie po raz
pierwszy za okresy sprawozdawcze rozpoczynajgce sie od 1 stycznia 2023 r. oraz dla sprawozdan
Rb-27ZZ, Rb-30S i Rb-50 za IV kw. 2022 r. i rocznych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za rok 2022.

6. Na zadanie Skarbnika lub Wojta Gminy, jednostki organizacyjne sa zobowigzane zlozyé
dodatkowe wyjasnienia lub materialy uzupetniajace do sprawozdan.

§ 2. 1. Korekty sprawozdan sg przekazywane niezwlocznie po ich sporzadzeniu, w ten sam sposdb
jakw § 1.



2. Sprawozdania jednostkowe Urzedu, nie sa przekazywane przez pocztg elektroniczng, o ktorej
mowa w § lust.l. S one sporzadzane w formie dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem
aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finanséw, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i zaczytywane do systemu zbiorczych sprawozdan.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Naglowice, Kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Nagtowice oraz Dyrektorowi Instytucji Kultury.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 31/2022 Wojta Gminy Naglowice zdnia 28 lutego 2022r.
w sprawie okreslenia form przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych ze zmianami.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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