UCHWALA NR L/296/2018
RADY GMINY W NAGLOWICACH

7 dnia 24 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Naglowice.

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. Sust. 3, art. 11b ust. 3, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 18a ust. 5, art. 18b wust. 3,
art. 22 ust. 112, art. 23 ust. 4, art. 37a, art. 40 ust. 1 iust. 2 pkt 1, art. 41 ust. 1, art. 42, art. 48 ust. 1,
art. 51 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm. )
Rada Gminy w Naglowicach uchwala

Statut Gminy Naglowice w brzmieniu:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Gmina Naglowice potozona jest w powiecie jedrzejowskim, wojewodztwie swigtokrzyskim.
2. Terytorium gminy obejmuje obszar o powierzchni 11 730 ha.
3. Granice gminy przedstawia mapa stanowiaca zatgcznik nr 1 do uchwaty.
4. Siedziba organéw gminy jest miejscowos¢ Naglowice.
§ 2. 1. Gmina posiada herb i flage okreslone odrebng uchwata rady.
2. Herb stanowi wlasno$¢ Gminy Naglowice i jest symbolem stuzagcym do jej promocji.
3. Herb moze by¢ uzywany w sposdb zapewniajacy mu nalezyta cze$¢ i szacunek.
§ 3. llekro¢ w statucie mowi si¢ o:
1) ustawie ustrojowej - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

2) wlasciwych przepisach - rozumie si¢ przez to ustawy iprzepisy wykonawcze do ustaw regulujace
okreslong dziedzing;

3) gminie - nalezy rozumie¢ przez to Gmine Naglowice

4) radzie - nalezy rozumie¢ przez to Rade Gminy w Nagtowicach

5) wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Naglowice

6) przewodniczacym - nalezy rozmie¢ przez to Przewodniczacego Rady Gminy w Nagltowicach

7) wiceprzewodniczacym - nalezy rozmie¢ przez to Wiceprzewodniczgcego Rady Gminy w Naglowicach

8) sesji - nalezy rozumiec¢ przez to sesj¢ Rady Gminy w Naglowicach

9) jednostce pomocniczej - nalezy przez to rozumie¢ sotectwo.
§ 4. Zakres dziatania i zadania gminy okreslaja:

1) ustawa ustrojowa oraz inne wlasciwe przepisy;

2) porozumienia z organami administracji rzagdowej lub innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.
§ 5. Gmina realizuje zadania poprzez:

1) wilasne organy;

2) gminne jednostki organizacyjne;

3) zawieranie umow z innymi podmiotami;

4) zawieranie porozumien z administracjg rzadowa, powiatem isamorzadem wojewodzkim oraz innymi
osobami prawnymi;

5) wspotdziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

6) wspotprace z organizacjami pozarzagdowymi.
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Rozdzial 2.
Podmiot i formy wykonywania zadan

§ 6. 1. W celu realizacji okre$lonych zadan gmina tworzy:
1) jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej;
2) instytucje kultury;

3) inne gminne osoby prawne, utworzone na podstawie odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadan
publicznych.

2. Wykaz jednostek, o ktérych mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 2 do uchwaty.

§ 7. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych bez osobowosci prawnej dzialaja jednoosobowo w granicach
kompetencji przewidzianych wtasciwymi przepisami oraz pelnomocnictwa udzielonego przez wojta.

2. Instytucje kultury iinne gminne osoby prawne samodzielnie decydujg o sposobie wykonywania
nalezacych do nich zadan oraz praw majatkowych, z zastrzezeniem zasad wynikajacych z wlasciwych
przepisow.

Rozdzial 3.
Zasady tworzenia, laczenia, podziatlu, zmiany granic i znoszenia jednostki pomocniczej

§ 8. 1. Gmina tworzy jednostki pomocnicze.

2. O utworzeniu, potaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej rada stanowi w formie uchwaty:
1) na wniosek zainteresowanych mieszkancow;
2) na wniosek wojta
3) z wlasnej inicjatywy

3. Uchwata rady o utworzeniu, potaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej moze by¢ podjeta
po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

4. Zmian granic migdzy jednostkami pomocniczymi, dokonywana jest na wniosek mieszkancow lub
wlascicieli nieruchomosci obszaru objetego wnioskowang zmianag, lub na wniosek wojta.

5. Uchwata rady powinna uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne, wigzi
spoteczne oraz wskazywaé¢ nazwe, obszar, granice i siedzibg organow.

6. Organizacje¢ 1 zakres dzialania jednostki pomocniczej oraz jej obszar okresla statut sotectwa.
7. Wykaz jednostek pomocniczych stanowi zatgcznik nr 3 do uchwaty.

Rozdzial 4.
Zasada jawnoSci

§ 9. 1. Uprawnionym do dostepu do dokumentéw i korzystania znich jest kazdy zainteresowany bez
potrzeby wykazywania interesu faktycznego lub prawnego.

2. Dysponentem informacji publicznych s3: wdjt, przewodniczacy oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych. Dysponent jest zobowigzany do podjecia niezbednych dziatan, aby dysponowaé
dokumentami publicznymi w formie i postaci nadajacej si¢ do udostepnienia.

3. Informacji o dokumentach publicznych udziela pracownik wyznaczony przez dysponenta. Udzielajac
informacji zainteresowanemu, pracownik informuje o formie, w jakiej dany dokument jest udostepniany.

4. Dostep do dokumentow publicznych jest realizowany w formie:
1) powszechnej publikacji;

2) udostepniania dokumentow do wgladu powszechnego w miejscach przeznaczonych do publikacji ogloszen
dotyczacych dziatalnos$ci rady i wojta,

3) bezposredniego udostepnienia dokumentu na wniosek zainteresowanego.
5. Powszechnej publikacji dokonuje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej

6. Miejscami przeznaczonymi do publikacji ogloszen dotyczacych dziatalnosci rady i wdjta na terenie
gminy sg tablica informacyjna w budynku urzedu gminy
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7. Bezposrednie udostepnienie dokumentu publicznego zainteresowanemu dotyczy tych dokumentow,
ktorych udostepnienie nie moze by¢ dokonane w formie powszechnej publikacji lub sukcesywnego
udostepniania. Udostepnienia dokonuje si¢ na wniosek zainteresowanego.

8. Udostepnienie dokumentu na wniosek nastepuje w trybie dostepu do informacji publiczne;.

9. Dysponent moze ustali¢ rodzaj dokumentoéw, do ktorych wglad odbywa si¢ w obecno$ci wyznaczonego
pracownika.

Rozdzial 5.
Organizacja wewnetrzna i tryb pracy Rady

§ 10. 1. Z ustawowego sktadu rady, rada wybiera przewodniczacego i jednego wiceprzewodniczacego.

2. Jezeli na przewodniczacego zgloszono wigcej niz jednego kandydata, a w pierwszym glosowaniu zaden
kandydat nie uzyskat bezwzglednej wigkszosci gltoséw, to w kolejnych turach glosowania skresla si¢ z listy
kandydatow tego kandydata, ktory otrzymat najmniejszg liczbe glosow.

3. Do wyboru Wiceprzewodniczacego ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 11. 1. Zadaniem przewodniczacego jest organizowanie pracy rady oraz prowadzenie obrad.
2. W ramach organizowania pracy rady przewodniczacy:

1) reprezentuje rad¢ na zewnatrz;

2) koordynuje prace komisji;

3) zwotuje sesje;

4) ustala porzadek obrad sesji;

5) czuwa nad organizacja pracy rady i zapewnieniem warunkow niezbe¢dnych do wykonywania przez radnych
ich mandatu;

6) inicjuje bieg rozpatrywania petycji adresowanych do rady;

7) zwoluje pierwsze posiedzenie nowo wybranych komisji iprowadzi ich obrady do czasu wyboru
przewodniczacych komisji.

3. W ramach prowadzenia obrad przewodniczacy:
1) otwiera sesj¢;
2) przewodniczy obradom;
3) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat;
4) podpisuje uchwaty;
5) czuwa nad wlasciwym przebiegiem sesji;
6) rozstrzyga o sprawach zwigzanych z prowadzeniem obrad, nieuregulowanych w statucie;
7) zamyka sesje.

4. Przewodniczacy moze powierzy¢ wykonywanie zadan wiceprzewodniczagcemu. O powierzeniu
przewodniczacy informuje radnych ustnie do protokotu na ses;ji.

§ 12. 1. Rada obraduje na sesjach, na ktoérych rozpatruje irozstrzyga wszelkie sprawy nalezace do jej
wlasciwosci.

2. W przypadku sesji zwotanej na wniosek wojta lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu rady, zmiana
porzadku obrad jest mozliwa wylacznie za zgoda wnioskodawcow.

§ 13. 1. O sesji zawiadamia si¢ i1 przekazuje si¢ materialy radnym w formie elektronicznej lub na pismie
w terminie co najmniej na 7 dni przed jej terminem. Do zawiadomienia dolgcza si¢ porzadek obrad oraz
projekty uchwat.

2. Radny zamierzajacy otrzymywac materiaty wylacznie w formie elektronicznej winien ztozy¢ do Biura
Rady o$wiadczenie o przekazywaniu mu materialow drogg elektroniczng.
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3. Uznaje si¢, ze materialy przestane drogg elektroniczng sg dostarczone z dniem, w ktorym wprowadzono
je do $rodka komunikacji elektronicznej w taki sposob, ze radny mogt zapoznac si¢ z ich trescia.

4. Informacje o terminie, miejscu iprzedmiocie obrad podaje si¢ do wiadomosci publiczne] przez
zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Naglowice oraz wywieszenie na
tablicy ogtoszen w Urzgdzie Gminy nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem sesji.

§ 14. 1. Sesja odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia.

2. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach sesja moze si¢ sktada¢ z dwoch lub wigcej posiedzen.
Terminy dalszych posiedzen tej samej sesji ustala przewodniczacy i informuje o nich ustnie radnych.

§ 15. 1. Stwierdzenie kworum odbywa si¢ na podstawie listy obecnosci.

2. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji podczas jej przebiegu zmniejszy si¢ ponizej polowy
ustawowego sktadu, przewodniczacy przerywa obrady. Fakt ten jest odnotowywany w protokole.

§ 16. 1. Przedmiot sesji stanowig sprawy objete porzadkiem obrad ustalonym przez przewodniczacego.

2. Wniosek o zmian¢ w porzadku obrad ustalonym przez przewodniczacego moga zglasza¢ radni lub wojt
na sesji, w punkcie dotyczacym przyjecia porzadku obrad.

3. Whnioski o zmiang w porzadku obrad podlegaja gtosowaniu niezwtocznie.
§ 17. 1. W porzadku obrad sesji winny znajdowac si¢ punkty:

1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji;

2) sprawozdanie wojta z wykonaniu uchwat rady z poprzedniej sesji;

3) rozpatrzenie projektow uchwat oraz podjecie uchwal. Z zastrzezeniem ust. 2
2. Ustep 1 pkt 112 nie stosuje si¢ do sesji nadzwyczajnej.,

§ 18. 1. Przewodniczacy udziela gltosu radnym tylko w sprawach objetych porzadkiem obrad wedtug
kolejnosci zgloszen, w uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

2. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia przewodniczacego.

3. Przewodniczacy udziela glosu w sprawach nie objetych porzadkiem obrad jedynie dla zgloszenia
wnioskow formalnych, do ktérych zalicza sig:

1) stwierdzenie kworum;

2) dokonanie zmiany w porzadku obrad;

3) zgloszenie autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofanie projektu;
4) zarzadzenie przerwy;

5) ograniczenie czasu wypowiedzi;

6) ograniczenie czasu dyskusji;

7) odroczenie dyskusji;

8) zakonczenie dyskusji;

9) glosowanie bez dyskusji;

10) ponowne przeliczenie gtoséw;

11) odestanie projektu uchwaty do komisji badz przekazanie jego inicjatorom;
12) zamknigcie listy kandydatow przy wyborach;

13) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie posiedzenia.

4.0 wniosku formalnym rozstrzyga rada po wysluchaniu wnioskodawcy 1ewentualnie jednego
przeciwnego glosu.

§ 19. Poza kolejnoscia méwcodw przewodniczacy moze udzieli¢ glosu:
1) wojtowi lub osobie przez niego upowaznionej;

2) innym osobom niebedacymi radnymi, w tym zaproszonym gosciom.

Id: 2DD87222-36F6-400F-86CB-37105690E55D. Podpisany Strona 4



§ 20. 1. Przewodniczacy czuwa nad przestrzeganiem w toku obrad powagi iporzadku na sali oraz
podejmuje niezbedne czynnosci dla przywrocenia tego porzadku.

2. Przewodniczacy moze zwr6ci¢ uwage radnemu, ktoéry w swoim wystgpieniu odbiega od przedmiotu
obrad, przywotaniem radnego "do rzeczy". Po dwukrotnym przywotaniu "do rzeczy" przewodniczacy odbiera
radnemu glos.

3. Przewodniczacy ma prawo przywola¢ radnego "do porzadku", jezeli zakldca on porzadek obrad. Po
dwukrotnym przywotaniu radnego "do porzadku" przewodniczacy zada opuszczenia przez radnego sali obrad.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do osdb niebedacych radnymi.

§ 21. Rada swoje stanowisko wyraza w formie uchwal. Rada, w trybie przewidzianym dla uchwat, moze
takze podjac¢ apele - nie zawierajace prawnie wigzacego wezwania do okreslonego zachowania sig.

§ 22. 1. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:
1) wojtowi;
2) komisjom rady;
3) co najmniej trzem radnym rady;
4) klubowi radnych;

5) grupie mieszkancéw gminy w liczbie co najmniej 100 posiadajacych czynne prawa wyborcze do organu
stanowigcego.

2. Projekt uchwaly przedtozony przez grupe mieszkancéw powinien zawiera¢ nastgpujace dane: imi¢
i nazwisko, adres zamieszkania, numer ewidencyjny PESEL oraz podpis mieszkanca

§ 23. 1. Podjecie inicjatywy uchwatodawczej nastgpuje przez zlozenie projektu uchwaty w formie pisemnej
przewodniczgcemu.

2. Do projektu uchwaty zatacza si¢ uzasadnienie, ktére winno wyjasnia¢ cel podjecia uchwaly, wskazywac
zrodha finansowania, jesli projekt uchwaty powoduje obcigzenie budzetu gminy.

§ 24. 1. Projekt uchwaty, ktéry nie spetnia wymogow formalnych podlega zwrotowi bez rozpatrzenia.
2. Projekt uchwaty podlega opiniowaniu przez:

1) radcg prawnego pod wzgledem formalno-prawnym,;

2) inne organy, o ile wyrazenia takiej opinii wymagaja przepisy szczegdlne

3) komisje¢ rady wlasciwej merytorycznie.
3. Po zaopiniowaniu przewodniczacy kieruje projekt uchwaty na jedna z najblizszych ses;ji rady.

§ 25. Uchwaty zapadaja zwykla wigkszo$cig glosow, w obecnosci co najmniej potowy ustawowego skladu
rady, chyba, ze przepis szczegélny stanowi inaczej .

§ 26. Uchwatly zapadaja w drodze jawnego glosowania, chyba Ze przepis ustawy stanowi inaczej.
§ 27. 1. W glosowaniu jawnym porzadek gtosowania jest nastgpujacy:
1) glosowanie nad wnioskiem o odrzucenie projektu uchwaty w catosci, w razie zgtoszenia takiego wniosku;

2) glosowanie nad wnioskiem o przyjecie projektu uchwaty w catosci zgodnie z projektem, w razie zgtoszenia
takiego wniosku przez inicjatora;

3) glosowanie nad poprawkami wedlug kolejnosci ustalonej przez przewodniczacego;
4) gtosowanie nad przyjeciem uchwaly w catosci z p6zn. zm. wynikajacymi z przyjetych poprawek.
2. Obliczenia gtosow w glosowaniu jawnym dokonuje przewodniczacy.
§ 28. 1. Glosowanie jawne imienne w przypadku gdy przeprowadzenie glosowania za pomoca urzadzen

umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowania radnych nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych - przeprowadza si¢ z ten sposob, ze radni kolejno w porzadku alfabetycznym sa wyczytani przez

n.n n.n

przewodniczacego, ktory dokonuje na liscie imiennego glosowania adnotacji "za", "przeciw", "wstrzymat si¢
od glosu" przy nazwisku radnego i ustala wynik glosowania.
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2. Pisemne glosowanie jawne imienne odbywa si¢ przy uzyciu kart do gtosowania podpisanych imieniem
i nazwiskiem radnego.

§ 29. Glosowanie tajne odbywa si¢ przy uzyciu ostemplowanej pieczecig rady karty do gtosowania.

§ 30. 1. Glosowanie tajne ipisemne glosowanie jawne imienne przeprowadza trzyosobowa komisja
skrutacyjna.

2. W glosowaniu tajnym radny oddajac gtos wrzuca karte do urny.

3. Pisemne gtosowanie jawne imienne przeprowadza si¢ w ten sposob, ze komisja skrutacyjna zbiera od
radnych karty do gltosowania z oddanym gtosem i ustala wynik.

4.Na kartach do glosowania tajnego umieszcza si¢ proponowane rozstrzygniecia oraz rubryki

nn

z odpowiedziami "za", "przeciw", "wstrzymuje si¢", z zastrzezeniem ust. 5

5. W przypadku tajnego gltosowania dotyczacego wyboru przewodniczacego iwice przewodniczacego
rady glos” wstrzymuje si¢ ,, uznaje si¢ za glos ” przeciw”.

§ 31. 1. Uchwaly, dla ktorych podjecia wymagana jest zwykta wigkszos$¢ gloséw, zapadajg, gdy liczba
glosow "za" jest wieksza od liczby glosow "przeciw". Glosow wstrzymujacych nie uwzglednia sie.

2. Gdy przedmiotem glosowania jest wybor jednego sposrod kilku rozstrzygnieé wowczas przez zwykla
wigkszos¢ nalezy rozumiec takg liczbe glosow optujacych za jednym z nich, ktora jest wigksza od liczby
glosow przypadajacych odrebnie na kazda jego alternatywe.

3. Uchwaty, dla ktorych podjecia wymagana jest bezwzgledna wigkszos¢ gltosow, zapadaja, jezeli "za"
padta taka liczba glosow, ktora stanowi co najmniej pierwsza liczbe catkowita po polowie waznie oddanych
glosow.

4. Uchwaly, dla ktérych podjecia wymagana jest bezwzgledna wigckszos¢ ustawowego sktadu, zapadaja,
jezeli "za" padta co najmniej liczba catkowita po potowie gtosow ustawowego sktadu rady.

§ 32. 1. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy.

2. W przypadku glosowania tajnego ipisemnego glosowania jawnego imiennego, wyniki oglasza
przewodniczacy komisji skrutacyjnej na postawie protokotu sporzadzonego przez komisje.

3. Protokot komisji skrutacyjnej zawiera:
1) sktad komisji;
2) przedmiot glosowania;
3) liczbg osdb bioracych udzial w glosowaniu;
4) liczbg glosow oddanych, w tym waznych i niewaznych;
5) liczbe glosow waznie oddanych na poszczegolne rozstrzygniecia.
4. Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.
§ 33. 1. Wyniki glosowania sg ostateczne, nie moga by¢ przedmiotem dyskusji.
2. Wyniki glosowania tajnego sa podstawa do sporzadzenia wiasciwej uchwaty.
§ 34. 1. Uchwaly rady stanowig odrebne dokumenty, bedace zalacznikami do protokotu ses;ji.

2. Uchwala zawiera datg, numer, podstawe¢ prawna, postanowienia merytoryczne, okreslenie organow
odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty, termin wejscia w zycie.

3. Uchwaty podjete na sesji podpisuje przewodniczacy.
§ 35. 1. Z przebiegu sesji sporzadza si¢ protokot, ktdry stanowi urzedowe stwierdzenie jej przebiegu.
2. Protokot zawiera:

1) numer, datg i miejsce posiedzenia oraz numery podjetych uchwat;

2) stwierdzenie kworum;

3) imiona i nazwiska 0sob zabierajacych gtos w dyskus;ji;

4) wyniki gtosowania nad poszczegolnymi uchwatami;
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5) stwierdzenie zdarzen, ktére miaty wptyw na przebieg sesji, a takze w zalacznikach petne teksty podjetych
uchwat, przedtozonych sprawozdan i wnioskéw oraz innych materialdw rozpatrywanych przez radg.

3. Protokot sporzadza pracownik Urzedu Gminy w Naglowicach
4. Protokdt podpisuje przewodniczacy oraz protokolant.

5. Nowa numeracja protokoldw oraz uchwal rozpoczyna si¢ z poczatkiem kadencji rady. Protokoty
numeruje si¢ cyframi rzymskimi famanymi na cztery cyfry roku. Uchwaty rady numeruje si¢ w nastepujacy
sposob: pierwsza cyfra rzymska okresla numer sesji w kadencji (numer protokotu) tamana przez kolejny numer
uchwaty w kadencji cyframi arabskimi i tamane przez cztery cyfry roku.

§ 36. 1. Radny oraz kazdy uczestnik sesji biorgcy udziat w dyskusji moze zglosi¢ zastrzezenia Iub
poprawke do sporzadzonego protokotu, nie p6zniej niz do chwili jego zatwierdzenia.

2. O uwzglednieniu zastrzezenia lub poprawki protokotu rozstrzyga przewodniczacy po wyjasnieniach
protokolanta.

3. Protokot zatwierdzany jest na najblizszej sesji.

Rozdzial 6.
Komisje Rady

§ 37. 1. Rada powotuje ze swego grona state i dorazne komisje do wykonywania okreslonych zadan.
2. Komisje petnia funkcje pomocnicza i nie moga przejac uprawnien rady.
§ 38. Ustanawia si¢ nastgpujace komisje state:

1. Komisje rewizyjna, dziatajaca w zakresie spraw kontroli dzialalnosci wojta, samorzagdowych jednostek
organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych.

2. Komisje budzetows, dzialajaca m.in. w zakresie spraw finansowych i majatkowych, budzetu gminy,
priorytetow rozwojowych gminy.

3. Komisj¢ samorzadows, dzialajaca m.in. w zakresie edukacji, kultury, sportu, ochrony zdrowia i spraw
socjalnych, spraw w zakresie tworzenia i znoszenia jednostek pomocniczych gminy.

4. Komisje rolnictwa ibezpieczenstwa  publicznego, dziatajacg m. in. w  zakresie  rolnictwa,
bezpieczenstwa publicznego i1 ochrony przeciwpozarowe;j

5. Komisje skarg, wnioskow i petycji dzialajaca w zakresie rozpatrywania skarg na dzialania wojta
1 kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskow i petycji kierowanych do rady.

§ 39. Komisje dorazne powotywane sg przez radg w zaleznosci od potrzeb. Powolujac komisje dorazng rada
okresla jej zakres dziatania i sktad osobowy. W czasie wykonywania zadan komisje dorazne obowigzujg takie
same zasady dziatania jak komisje stale.

§ 40. 1. Liczbowy sktad komisji ustala rada gminy przed rozpoczgciem aktu wyboru jej cztonkow.

2. Cztonkow komisji rada wybiera sposrod radnych na okres kadencji rady. W przypadku, gdy istnieja
kluby radnych liczba cztonkéw komisji rewizyjnej oraz komisji skarg, wnioskdéw i petycji nie moze by¢
mniejsza niz liczba dziatajacych klubow radnych.

3. Radni deklarujg przynaleznos¢ do poszczegdlnych komisji.

4. W przypadku, gdy deklaracj¢ cztonkostwa w komisji ztozy wigksza liczba radnych niz maksymalna
liczba cztonkdéw ustalona przez rade, rada dokonuje wyboru sposrod deklarujacych.

5. W przypadku, gdy liczba radnych deklarujacych przynaleznos¢ do sktadu komisji nie przekracza
maksymalnego skladu okreslonego przez rade, rada zatwierdza jako sktad osobowy komisji radnych, ktorzy
zglosili deklaracje.

§ 41. W sktadach komisji dokonuje si¢ zmian w przypadku:
1) rezygnacji radnego z cztonkostwa w komisji;
2) odwotania radnego z funkcji cztonka komisji na uzasadniony wniosek przewodniczacego komisji.

§ 42. Sposréd swych cztonkéw komisja na pierwszym posiedzeniu wylania przewodniczacego komisji
1 wiceprzewodniczacego komisji.
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§ 43. 1. Przewodniczacy komisji organizuje prac¢ komisji i prowadzi jej posiedzenia.
2. W ramach swych obowigzkow przewodniczacy komisji:

1) opracowuje projekty planéw pracy komisji;

2) ustala terminy i porzadek obrad posiedzen komisji;

3) przewodniczy obradom,;

4) dba o dokumentowanie pracy komisji;

5) reprezentuje komisj¢ na zewnatrz.

3. W przypadku nieobecno$ci przewodniczacego komisji jego obowiazki pelni wiceprzewodniczacy.
W takich przypadkach wiceprzewodniczacy posiada uprawnienia jak przewodniczacy komisji.

§ 44. Odwotanie przewodniczacego komisji oraz jego zastepcy nastepuje w przypadku:

a) rezygnacji z pehlionej funkcji

b) odwotania radnego z sktadu komisji

¢) uchwaty komisji podjetej wickszoscig 2/3 gloso6w w obecnosci co najmniej polowy sktadu komis;ji
§ 45. 1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. O terminie, miejscu, porzadku dziennym posiedzenia komisji przewodniczacy komisji zawiadamia jej
cztonkéw pisemnie lub elektronicznie nie pdézniej niz na 3 dni przed planowanym posiedzeniem, chyba ze
termin posiedzenia zostat podany do wiadomosci na poprzednim posiedzeniu.

3. Terminy posiedzen komisji oraz ich tematyka powinny by¢ przedstawione przewodniczacemu rady.

4. Informacje o terminie, miejscu iprzedmiocie obrad podaje si¢ do wiadomosci publiczne] przez
wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy oraz Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy co
najmniej na 3 dni przed terminem posiedzenia.

5. Obstuge administracyjna komisji zapewnia wojt.

§ 46. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni niebedacy jej czlonkami iinne osoby za zgoda
przewodniczacego komisji, ktoérzy moga zabiera¢ glos w dyskusji isktada¢ wnioski bez prawa udziatu
w glosowaniu.

§ 47. 1. Komisje samodzielnie decyduja w jakiej postaci przedstawiajag wyniki swojej pracy. Moga to by¢
opinie, informacje, wnioski itp.

2. Stanowisko swoje komisja ksztaltuje poprzez podanie pod glosowanie projektu opinii, informacji,
whniosku itp. Do przyjecia wymagana jest zwykta wickszos¢ gtosow przy obecnosci potowy sktadu komisji.

3. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje przewodniczacy komisji i protokolant.

§ 48. Komisje moga odbywac posiedzenia wspoélne, ktérym przewodniczy przewodniczacy Rady Gminy.

Rozdzial 7.
Zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej

§ 49. Rada realizuje obowiazki kontrolne poprzez powotana w tym celu komisj¢ rewizyjna. Do dziatania
komisji rewizyjnej w zakresie nieuregulowanym w tym rozdziale majg zastosowanie odpowiednie zapisy
przepisoéw rozdziatu 6.

§ 50. 1. Kazdy klub radnych wyznacza jednego przedstawiciela do skladu komisji. Pismo wskazujace
przedstawiciela klubu przewodniczacy klubu przedktada przewodniczacemu rady.

2. W przypadku gdy radni nie korzystaja z mozliwosci tworzenia klubow, przedstawicieli wybiera si¢
wsrod radnych.

§ 51. 1. Komisja rewizyjna kontroluje wojta i jednostki organizacyjne gminy uwzgledniajac kryteria
legalnosci, celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci.

2. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrol¢ na podstawie rocznego planu kontroli, a ponadto wykonuje
kontrole nie objgte planem rocznym, na polecenie rady.
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§ 52. 1. Roczny plan kontroli komisji rewizyjnej, obejmujacy okreslenie podmiotu, przedmiotu i terminu
kontroli, podlega zatwierdzeniu przez rade.

2.Roczny plan kontroli przedkladany jest do wiadomosci wojtowi 1kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy.

3. O kontroli objetej planem przewodniczacy komisji rewizyjnej zawiadamia wojta i kierownika jednostki
organizacyjnej gminy podlegajacej kontroli co najmniej na 3 dni przed przystapieniem do czynnosci
kontrolnych.

§ 53. Cztonkowie komisji rewizyjnej dokonujg czynnos$ci kontrolnych na podstawie imiennego
upowaznienia wystawionego przez przewodniczacego komisji rewizyjne;j.

§ 54. Kontrolg przeprowadza si¢ z zachowaniem przepisOw o tajemnicy prawnie chronionej w sposob jak
najmniej utrudniajacy funkcjonowanie kontrolowanego.

§ 55. 1. Kontrolujacy majg prawo:
1) wstepu do pomieszczen;
2) wgladu do dokumentow;
3) wezwania pracownikow jednostki kontrolowanej do ztozenia pisemnych wyjasnien;
4) sporzadzania odpisow i kopii dokumentow.

2. Wojt, zastepca wojta, atakze w zakresie swej wlasciwosci sekretarz, skarbnik, kierownicy komorek
organizacyjnych i pracownicy urzgdu, kierownicy samorzadowych jednostek organizacyjnych, przewodniczacy
organow wykonawczych jednostek pomocniczych zobowigzani sa udziela¢ wszelkich informacji oraz
udostepnia¢ materialy i dokumenty do pracy komisji rewizyjnej, chyba ze sprzeciwiajg si¢ temu przepisy
prawa. Odmowa dopuszczenia do czynno$ci kontrolnych wymaga pisemnego uzasadnienia kierownika
jednostki kontrolowane;j.

§ 56. 1. Po zakonczeniu czynnosci, kontrolujacy sporzadzaja protokot pokontrolny zawierajacy:
1) date, miejsce i przedmiot kontroli;
2) opis stanu faktycznego stwierdzony w czasie czynnosci;
3) wykaz stwierdzonych nieprawidtowosci;
4) wnioski pokontrolne;
5) projekt zalecen pokontrolnych;
6) wykaz dokumentow zalaczonych do protokotu;
7) podpisy cztonkow kontrolujacych;
8) adnotacj¢ o zapoznaniu kierownika jednostki kontrolowane;j z trescig protokotu.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo zgtoszenia do protokotu uwag co do tresci protokotu oraz
przebiegu kontroli. Uwagi w formie pisemnej przekazuje przewodniczagcemu komisji w terminie 14 dni od daty
zapoznania si¢ z protokotem kontroli, i stanowia one zatacznik do protokotu kontroli.

§ 57. Po otrzymaniu protokotu, przewodniczacy rady na najblizszej sesji umieszcza w porzadku obrad
punkt dotyczacy przyjecia zalecen pokontrolnych, jesli takie zostaty sformutowane.

§ 58. Jesli w toku czynnosci kontrolnych zaistnieje podejrzenie popehienia przestgpstwa w jednostce
kontrolowanej, komisja przedstawia sprawe odpowiednio przewodniczacemu rady celem powiadomienia
organdw §cigania.

Rozdzial 8.
Zasady i tryb dzialania komisji skarg, wnioskéw i petycji

§59. 1. Rada powoluje ze swego grona stala komisj¢ do rozpatrywania skarg na dziatania wojta
i kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskow i petycji kierowanych do rady. Do
dzialania komisji skarg, wnioskéw i petycji w zakresie nieuregulowanym w tym rozdziale maja zastosowanie
odpowiednie zapisy przepiséw rozdziatu 6.
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2. W sklad komisji skarg, wnioskéw 1ipetycji nie moze  wchodzi¢ przewodniczacy rady  oraz
wiceprzewodniczacy rady

§ 60. Kazdy klub radnych wyznacza jednego przedstawiciela do sktadu komisji. Pismo wskazujace
przedstawiciela klubu przewodniczacy klubu przedktada przewodniczacemu rady. W przypadku gdy radnie nie
organizujg si¢ w kluby czlonkow komisji skarg, wnioskéw i petycji  wylania si¢ sposrdéd radnych, za ich
zgoda

§ 61. 1. Przy rozpatrywaniu skarg, wnioskdw 1ipetycji komisja kieruje si¢ zasadami legalnosci,
obiektywizmu i rzetelno$ci oraz wnikliwo$ci.

§ 62. 1. Jezeli rada nie jest wlasciwym organem do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji, rada
przekazuje je do rozpatrzenia przez wlasciwy organ.

2. W przypadku kiedy wilasciwym organem do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji jest rada,
przewodniczacy kieruje je do komisji skarg, wnioskow 1 petycji.

§ 63. Rozpoznanie skargi i wniosku przez komisj¢ obejmuje:
1) analize tresci skargi i wniosku;
2) przeprowadzenie czynnos$ci wyjasniajacych;

3) przygotowanie dla rady projektu uchwaly wraz zuzasadnieniem w temacie rozpatrzenia skargi albo
stanowiska odno$nie do rozpatrzenia wniosku i przekazuje przewodniczacemu rady.

§ 64. Rozpatrzenie petycji przez komisje obejmuje:
1) analize petycji;
2) przygotowanie stanowiska dla rady odnosnie do zatatwienia petycji i przekazanie przewodniczagcemu rady.

§ 65. W celu wykonania swoich obowigzkéw komisja moze zwréci¢ si¢ do wojta lub kierownika jednostki
organizacyjnej o pisemne zaje¢cie stanowiska w sprawie bedacej przedmiotem skargi, wniosku lub petycji.

§ 66. Przewodniczacy komisji moze zaprasza¢ na posiedzenie komisji wnioskodawcoéw skarg, wnioskow
1 petycji, na ktorych sa one rozpoznawane oraz jezeli okolicznos$ci sprawy tego wymagaja moze zaprosic na jej
posiedzenie podmioty, ktorych dotyczy skarga, wniosek lub petycja.

§ 67. Komisja skarg, wnioskow 1ipetycji proceduje w sposob umozliwiajacy radzie zachowanie
ustawowych terminéw rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji.

§ 68. Po rozpatrzeniu przez rade skargi, wniosku lub petycji przewodniczacy rady zawiadamia podmiot
Wnoszacy o sposobie zatatwienia.

Rozdzial 9.
Radni

§ 69. Prawa i obowiazki radnych okre$la ustawa ustrojowa.

§ 70. Radni zobowigzani s3 do obecno$ci iczynnego udzialu w pracach rady. Udzial radnego
w glosowaniach jest jednym z jego podstawowych obowigzkow.

§ 71. Radny ma prawo by¢ cztonkiem najwyzej dwu komisji.
§ 72. Radny stwierdza swa obecnos¢ na sesji lub posiedzeniu komisji podpisem na liscie obecnosci.

§ 73. Radnym za udzial w pracach rady (sesje, komisje) przystuguje prawo do diety i zwrotu kosztow
podrézy na zasadach ustalonych przez rade odrebna uchwata.

§ 74. Interpelacje, wnioski lub zapytania radny sktada na pismie lub w formie elektroniczne;.

Rozdzial 10.
Kluby Radnych

§ 75. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.

2. Klub tworzy co najmniej 3 radnych.

3. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu.
§ 76. 1. Klub tworzony jest na okres kadencji rady.
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2. Organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy klubu ijego organow ustalaja zrzeszeni w nim radni. Kluby
moga uchwala¢ swoje regulaminy.

3. Klub moze zosta¢ rozwigzany w okresie kadencji rady na mocy uchwaly cztonkow klubu, podjetej
zwykla wiekszoscig w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw klubu.

4.Klub ulega rozwigzaniu, gdy liczba ich cztonkow spadnie ponizej 3 radnych. W tym przypadku
stwierdzenia o rozwigzaniu klubu dokonuje przewodniczacy rady.

§ 77. 1. Klub rozpoczyna swoja dziatalnos¢ zchwila zlozenia przewodniczacemu rady pisemnego
zawiadomienia o jego utworzeniu.

2. Zawiadomienie musi zawiera¢ nazwe klubu, wykaz zrzeszonych w klubie radnych, wskazanie
przewodniczacego klubu, upowaznienie osoby do jego reprezentowania oraz okreSlenie celu iformy
dziatalnosci klubu.

3. Kazdorazowa zmiane, w sktadzie osobowym lub wtadzach klubu oraz informacj¢ o rozwigzaniu klubu
nalezy niezwlocznie zgtosi¢ przewodniczacemu rady.

§ 78. 1. Klub radnych ma uprawnienia do:
1) wyrazania opinii w sprawach bedacych przedmiotem sesji;
2) zglaszania inicjatywy uchwatodawcze;j.

2. Wyrazanie opinii nastepuje w formie pisemnej. Prezentacja opinii moze nastapi¢ na sesji przez
przedstawiciela klubu.

Rozdzial 11.
Zasady uczestniczenia w pracach Rady przewodniczacego organu wykonawczego jednostki pomocniczej

§ 79. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze uczestniczy¢ w pracach rady
poprzez osobisty udzial w sesjach.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostek pomocniczych uczestniczg w pracach rady bez prawa
udziatu w glosowaniu.

§ 80. Uprawnienie przewodniczgcego organu wykonawczego jednostki pomocniczej do udzialu w sesji
rady polega na prawie:

1) wgladu w materiaty przygotowane na sesj¢ w siedzibie Urz¢du Gminy;
2) zabierania glosu za zezwoleniem przewodniczacego w trakcie sesji rady.

§ 81. 1. O terminie, miejscu obrad sesji zawiadamia si¢ przewodniczacych organéw wykonawczych
jednostek pomocniczych elektronicznie lub na pismie co najmniej na 7 dni przed jej terminem. Zapisy §
13 ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 82. Swoja obecno$¢ na sesji przewodniczacy organdw wykonawczych jednostek pomocniczych
potwierdzaja na liscie obecnosci.

§ 83. Zasady otrzymywania diet oraz zwrot kosztéw podrozy przewodniczacych organéw wykonawczych
jednostek pomocniczych okresla odrebna uchwata.

Rozdzial 12.
Organizacja i tryb pracy Wéjta

§ 84. Wykonujgc przypisane w ustawach 1istatucie kompetencje izadania wojt rozpatruje sprawy
i podejmuje rozstrzygniecia w formie:

1) zarzadzen;
2) dyspozycji;
3) decyzji i postanowien administracyjnych.

§ 85. Zarzadzenia majg posta¢ odrgbnych dokumentow, ktore zawierajg numer, date, wskazanie podstawy
prawnej, okreslenie przedmiotu, wskazanie podmiotow zobowiazanych do wykonania, date wejscia w zycie.

§ 86. 1. Dyspozycje wojt wydaje rozstrzygajac o:

1) sposobie zatatwienia sprawy;
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2) terminie zatatwienia sprawy.
2. Dyspozycje majg posta¢ odrgcznych paraf, podpisow, adnotacji na dokumentach.
§ 87. Decyzje administracyjne i postanowienia wydawane sa zgodnie z wlasciwymi przepisami.
§ 88. 1. Wojt moze uczestniczy¢ z urzedu w sesjach.

2. Podczas sesji wojtowi przystuguje prawo zgtaszania wnioskdw, w tym wnioskow formalnych oraz zmian
do projektow uchwat.

3. Na wniosek przewodniczacego komisji wojt uczestniczy w jej posiedzeniu.

Rozdzial 13.
Uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy

§ 89. 1. Jednostki pomocnicze nie tworza wlasnych budzetow, lecz prowadza gospodarke finansowa
w ramach budzetu gminy.

2. Organy wykonawcze jednostek pomocniczych zgodnie z obowigzujaca procedurg uchwalania budzetu
sktadaja wnioski budzetowe. Wnioski przedstawiaja zakres irodzaj zadan, ktore jednostka pomocnicza chce
realizowac.

Rozdzial 14.
Postanowienia koncowe

§ 90. W sprawach nieuregulowanych niniejsza uchwala zastosowanie ma ustawa ustrojowa i wlasciwe
przepisy.

§91.Z dniem wejScia w zycie niniejszej uchwaty traci moc uchwata Nr 111/9/2002 Rady Gminy
w Naglowicach z dnia 25 listopada 2002 w sprawie uchwalenia statutu Gminy Naglowice ( Dz. Urz. Woj.
Swigtokrzyskiego Nr 16 poz. 2898) ze zmianami wprowadzonymi uchwatami:

- Uchwatg Nr XLV/261/2006 z dnia 21.02.2006 (Dz. Urz. Woj. Swictokrz. z 2006 Nr 103 poz.1276)
- uchwatg Nr VII/40/2007 z dnia 28.06.2007 (Dz. Urz. Woj. Swietokrz. z 2007 Nr 184 poz. 2643)
- uchwala Nr XVII/110/2008 z dnia 27.03.2008 (Dz. Urz. Woj. Swietokrz. z 2008 Nr 114 poz. 1620)

- uchwaty Nr XXII/ 159/2008 z dnia 20.11.2008 (Dz. Urz. Woj. Swietokrz. z 2009 Nr 29 poz. 455) Uchwatg
Nr XXX11/226/2009 z dnia 30.07.2009 (Dz. Urz. Woj. Swietokrz. z 2009 Nr 405 poz. 2935)

- Uchwata NR XL/273/2010 z dnia 28.01.2010 (Dz. Urz. Woj. Swietokrz. z 2010 Nr 134 poz. 1028)
- Uchwatg Nr LI/325/2010 z dnia 28.10.2010 (Dz. Urz. Woj. Swigtokrz. z 2010 Nr 327 poz. 3533)

- Uchwala Nr XXII1/149/2012 z dnia 26.10.2012 (Dz. Urz. Woj. Swietokrz. z 2012 poz. 3061)

- Uchwalg Nr XXXVI1/237/2013 z dnia 20.09.2013 (Dz. Urz. Woj. Swictokrz. z 2013 poz. 3298)

- Uchwala Nr I11/3/2014 z dnia 12.12.2014 (Dz. Urz. Woj. Swigtokrz. z 2014 poz. 3436)

- Uchwatg Nr XXIV/134/2016 z dnia 28.06.2016 (Dz. Urz. Woj. Swictokrz. z 2016 poz. 2053)

- Uchwala Nr XXVIII/150/2016 z dnia 26.10.2016 (Dz. Urz. Woj. Swietokrz. z 2016 poz. 3235)

- Uchwala Nr XL1/232/2017 z dnia 30.11.2017 (Dz. Urz. Woj. Swigtokrz. z 2017 poz. 3814)

§ 92. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
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§ 93. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z moca obowigzujaca od kadencji Rady Gminy w Naglowicach nastgpujacej
po kadencji, w ktorej niniejsza uchwata weszta w zycie.

Przewodniczacy Rady Gminy

Urszula Wojtasik-
Kaczmarek
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GMINA NAGLOWICE

Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr L/296/2018
Rady Gminy w Naglowicach

z dnia 24 wrze$nia 2018 .

'y;, Cierno —/\%/

m\ =7 ac|emec 3
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Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr L/296/2018
Rady Gminy w Naglowicach

7 dnia 24 wrzes$nia 2018 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Naglowice

L.p. Nazwa jednostki Forma organizacyjno - prawna

1. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Naglowicach Jednostka budzetowa

Samorzadowe Centrum Bibliotek i Kultury ,,Dworek

Mikotaja Reja” w Naglowicach Gminna instytucja kultury

Zespot Placowek Oswiatowych im. Mikotaja Reja w

Naglowicach Jednostka budzetowa

4. Zespot Placowek Oswiatowych w Warzynie Pierwszym Jednostka budzetowa
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Zatgcznik Nr 3 do uchwaty Nr L/296/2018
Rady Gminy w Naglowicach

7 dnia 24 wrzes$nia 2018 r.

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Naglowice

. Nagtowice

. Brynica Mokra

. Chycza-Brzostki
. Cacow

. Cierno-Zabieniec
. Deszno

. Jaronowice

. Kuznice
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. Nowa Wie$
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. Rakoszyn

—
—

. Rejowiec

—_
N

. Slecin

—_—
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. Trzciniec
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. Warzyn Pierwszy

—_
9

. Warzyn Drugi

—
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. Zagorze

—
\]

. Zdanowice
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