Naglowice dnia 04.12.2018

ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajqcy: Gmina Naglowice ul. Mikolaja Reja 9, 28-362 Naglowice
zaprasza do zlozenia ofert na:
»Dzierzawe oraz kompleksowa obsluge serwisowq urzadzenia wielofunkeyjnego

na potrzeby Urzedu Gminy w Naglowicach”

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest Dzierzawa urzadzenia wielofunkcyjnego (drukarka/
kserokopiarka/skaner) wraz z kompleksowa obsluga serwisowa obejmujaca ustuge utrzymania
urzadzenia w stanie sprawnoSci technicznej przez pracownikéw Wykonawcy wraz z materiatami
eksploatacyjnymi z wylaczeniem papieru w zamian za zryczaltowana oplate miesigczng rozliczang
w okresach kwartalnych obejmujaca okreslony miesieczny pakiet bezptatnych kopii wydrukéw formatu A4.
Urzadzenie wykonywacé bedzie wydruki/kopie czarno-biale.

Zamawiajacy okresla Srednie miesigczne obcigzenie urzadzenia wykonanych kopii/wydrukéw
formatu A4 tj. 12 000 szt. oraz minimalng do zaoferowania przez Wykonawce wielkoéé miesigcznego
bezplatnego  pakietu = wykonanych  kopii/wydrukéw  stron A4  powyzej  6.000 szt
Oferty w ktérych wykonawca zaproponuje miesigezny bezplatny pakiet kopii/wydrukow A4 mniejszy
od 6 000 szt. nie bgda rozpatrywane.

Oferta bedzie niezmienna przez okres trwania umowy. Materialy eksploatacyjne beda dostarczane
w terminie 3 dni roboczych (moze nastapic¢ to rowniez droga pocztowa) od zgloszenia zapotrzebowania.

Wykonawca zapewni czas reakcji serwisowej nie diuzszy niz 12 godzin roboczych, liczony w dni
robocze, od chwili powiadomienia go przez pracownika Urzedu telefonicznie, faksem tub e-mailem
o koniecznosci naprawy lub zauwazonych nieprawidlowosciach w pracy urzadzenia. Naprawa dokonana
bedzie w ciagu 24 godzin, liczona w dni robocze, od chwili przyjecia zgloszenia. W przypadku
niemozliwosci zakonczenia naprawy w ciagu 48 godzin, Wykonawca dostarczy na czas naprawy urzadzenia
zastgpcze na warunkach okreslonych w zapytaniu.

Przekazane w dzierzawe urzadzenie wielofunkcyjne bedzie sprawne i wolne od ukrytych wad
z liczba wykonanych kopii nie wigksza niz polowa dopuszczalnej przez producenta liczby kopii dla tego
urzadzenia. Urzadzenie zostanie dostarczone na koszt i ryzyko Wykonawcy do siedziby Urzedu Gminy
w Naglowicach ul. Mikolaja Reja 9 wraz z podlaczeniem sieciowym urzadzenia. Po zakoficzeniu umowy
urzadzenie zostanie odebrane na koszt i ryzyko Wykonawcy lub zostanie przekazane Zamawiajacemu na

zasadach ustalonych pomigdzy Zamawiajacym 1 Wykonawca.



Minimalne wymagania urzadzenia wielofunkcyjnego:

- dotykowy panel LCD o przekatnej od 8 do 9";

- 22 kopie Ad/min;

- dwustronny podajnik oryginahy;

- duplex;

- 4 kasety na papier (2 — A4, 2 — A3);

- podajnik boczny ;

- czas nagrzewania ponizej 60s;

- zakres regulacji skali kopiowania: 25% - 400%;

- karta sieciowa;

- Interfejs Ethernet (10Base-T/1000 Base-TX/1000Base — T);

- obstuga protokotu IPv4/IPv6;

- port USB 2.0: High-speed;

- sorter elektroniczny;

- formaty oryginatu - do A3;

- obstugiwane systemy operacyjne Windows 2000/XP/ Server 2003/Vista/Serwer 2008/Windows 7,8,10;

- rozmiar papieru : max A3;

- kopiowanie wielokrotne 1- 999;

- rozdzielezo$¢ kopiowania 600x600dpi;

- rozdzielezo$¢ drukowania 1200x600 dpi;

- rozdzielczo$¢ skanowania 600x600 dpi;

- drukowanie plikow o formatach doe, docx, xls, odt, PDF, JPG, XPS, TIFF;

- mozliwoé¢ zwigkszania/ pomniejszania oryginatu;

- skaner kolorowy;

- skanowanie w formacie pliku PDF, JPG, TIFT;

- skanowanie do miejsca docelowego: adres mail, folder sieciowy, PC/Server, SMB, FTP), pamie¢ USB
Termin realizacji zamowienia: 01.01.2019 —31.12.2020
Okres gwarancji: (jesli dotyczy — serwis urzadzenia przeprowadza Wykonawca na wlasny koszt
w okresie trwania umowy).
Miejsce i termin zloZenia oferty: Oferty nalezy skiada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu
Gminy w Naglowicach ul. Mikolaja Reja 9, 28-362 Naglowice lub za posrednictwem

operatora pocztowego/kuriera na adres wskazany powyzej do dnia 19.12.2018r. do godz. 11:30.

Miejsce i termin otwarcia ofert: Oferty zostana otwarte w Urzedzie Gminy w Naglowicach w pokoju

Nr 12 w dniun 19.12.2018 o godz. 12:00



%

10.

11.

Warunki platnosci: Rozliczenia beda dokonywane w odstgpach kwartalnych a platnoéé regulowana w
terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury do Urzedu Gminy w Naglowicach na wskazane w fakturze
konto bankowe.

Rozliczenie wykonanych kopia/wydruk w formacie A3 bedzie liczone: cena za 1szt. A3 = cena za 2 szt.
A4 wykonanych kopia/wydruk.

Osoba upowaziniona do kontaktu z wykonawcami: Sebastian Lech, tel. 413814593, e — mail:

sebastian.lech(@naglowice.pl

Sposob przygotowania oferty: Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na
formularzu oferty stanowiacym zalacznik nr 1 do ninigjszego zapytania. Do formularza oferty nalezy
dostarczy¢ specyfikacjg urzadzenia. Ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym i zamknigtym
opakowaniu (kopercie) uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie sig z trescia oferty przed
uptywem terminu otwarcia ofert. Opakowanie powinno by¢ zaadresowane do zamawiajacego
oraz posiada¢ oznaczenie ,,Oferta na dzierzawe oraz kompleksowa obsluge serwisows urzadzenia

wielofunkcyjnego nie otwiera¢ do dnia 19.12.2018 godz.12:00"

Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej bedq:

10.1. Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia — (waga 70%)

na cene sklada sie:
a) cena brutto za miesigezny czynsz dzierzawy
b) cena brutto za kopig/wydruk formatu A4 poza miesigeznym bezptatnym pakietem — t. ($rednie
miesigczne obcigzenie urzadzenia przez Zamawiajacego minus zaoferowany miesieczny
bezplatny pakiet kopii/wydrukéw w formacie A4 przez Wykonawcg pomnozone przez ceng

brutto za jedna strone formatu A4)

10.2. Wysoko§¢ bezplatnego miesigeznego pakietu wykonanych kopii/wydrukéw formatu A4 — (waga 30%)

Sposob wyliczenia punktow oferty:

a) Dla kryterium ,,Cena”

e sposob obliczenia ceny oferty

Zamawiajacy obliczy ceng oferty wedtug wzoru:

C:C]+C2



gdzie:
C — cena oferty

C, — cena brutto miesigczny czynsz dzierzawy

C, — cena brutto za jedna strong A4 wykonang poza bezplatnym pakietem — ktdra bedzie liczona wg.

formuty:

C2=[(Mo-Bp) x C]
gdzie:
Mo — $rednie miesigczne obcigzenie urzadzenia ze strony Zamawiajacego
Bp — miesigczny bezplatny pakiet zaoferowany przez Oferenta

C; — cena brutto za jedna strone A4

* sposob obliczenia punktow oferty dla kryterium ,,cena” wedlug formuly:
Cp=Cn/Cb x 70% 1%=1 punkt
gdzie:
Cp — liczba punktow rozpatrywanej oferty
Cn — cena najnizszej oferty wsrdd ofert nieodrzuconych
Cb — cena oferty rozpatrywanej
Oferta z najnizsza ceng otrzyma 70 punktow. Liczba punktdéw pozostalych ofert zostanie
obliczona wedlug powyzszego wzoru. Liczba punktow dla danej oferty bedzie podawana do dwéch

miejsc po przecinku.

b) Dla kryterium ,, Wysokos$¢ bezplatnego miesigecznego pakietu wykonanych kopii/wydrukoéw
Sformatu A4
Zamawiajacy okresla liczbg punktow za zaoferowany przez Wykonawce miesieczny bezplatny
pakiet wykonanych kopii/wydrukow formatu A4 (zwany dalej — Bpkt):
e powyzej 6000 do 8000 szt. — 10 pkt.
e powyzej 8000 do 10 000 szt. — 20 pkt.
* powyzej 10 000 szt. — 30 pkt.

¢) Ostateczna liczha punktéw dla przedmiotu zamowienia
P = Cp + Bpkt
P — ostateczna liczba punktéw oferty badanej

Cp — liczba punktow oferty badanej dla kryterium ,.Cena”
Bpkt — liczba punktow oferty badanej ,,Bezptatny miesieczny pakiet™



12.

13.

Termin zwiqzania z ofertq: 30 dni. Bieg terminu zwiazania z oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.
Zastrzezenie Zamawiajqcego: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez

podania przyczyny.

Zalaczniki: Wit fnny Nagiowice
1) Formularz Oferty — zalacznik Nr 1 mgr cek Lato

2) Oswiadczenie RODO - zalgcznik Nr 2



