Zarzgdzenie nr .@@../2020

Wéjta Gminy Naglowice
z dnia 25-05-2020 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej w celu oceny spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert dla postgpowania przetargowego w trybie przetargu
nieograniczonego na " Przebudowa drogi dojazdowej do pél w miejscowosci Naglowice

w km 0+000 do km 0+500"

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 ust.1 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

W celu oceny spehienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz do badania i oceny
ofert dla postgpowania przetargowego w trybie przetargu nieograniczonego na "' Przebudowa drogi
dojazdowej do pél w miejscowosci Naglowice w km 0+000 do km 0+500"

powotuje komisje w skladzie:

1. Tomasz Kuzia —  Przewodniczacy
2. Ewelina Dudek —  Sekretarz
3. Monika Stepien —  Czlonek
§ 2.

W trakcie prac komisja kierowaé si¢ bedzie dobrze rozumianym interesem Gminy Naglowice,

a takze nastepujgcymi przepisami:

1.

[

.\1

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity — Dz. U. z 2020 r.

poz. 713)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145
z pbZniejszymi zmianami)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2453)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzaju dokumentow,

jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
(Dz. U. z2016r. poz. 1126)

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2016 1. poz. 1128).
Regulaminu pracy komisji w celu oceny speinienia przez wykonawcow warunkow
udzialu w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert dla postgpowania przetargowego

w trybie przetargu nieograniczonego na "' Przebudowa drogi dojazdowej do pél w

micjscowosci Naglowice w km 0+-000 do km 0+500"



§ 3.
Badanie i ocen¢ ofert, ztozonych przez wykonawcow, komisja przeprowadzi w oparciu

o Specylikacje Istotnych Warunkéw ZamOwienia wraz z  zalgeznikami, przygolowany
i dostosowang do potrzeb zamoéwienia publicznego.

§ 4.
Rozpoczecie prac nastapi niezwlocznie.
§ 5.

Zakonczenie prac komisji nastgpi w dniu podpisania umowy, a w przypadku uniewaznienia — po
uplywie terminéw do dozenia prolestow i odwolan.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia.




REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ W NAGLOWICACH

powolanej w celu oceny spelnienia przez wykonawcéw warunk6w udziatu w postgpowaniu oraz do badania i
oceny ofert dia postgpowan przetargowego w irybie przetargu nieograniczonego na ” Przebudowa drogi
dojazdowej do pol w miejscowosci Naglowice w ki 0+300 do km 0+500"

Komisja rozpoczyna dziatalnoé¢ z dniem powotania przez Wojta Gminy Naglowice.

1. Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, aktow
wykonawczych obowigzujacych do powyzszej ustawy i postanowieniami niniejszego
regulaminu.

2. Prace komisji organizuje oraz kieruje nimi przewodniczgcy, ktory ma w tym zakresie prawo
wydawania polecen cztonkom komisji.

3. W razie krotkotrwalej nieobecnosci przewodniczacego zastgpuje go sekretarz. Stanowisko
komisji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty podejmowane jest przy udziale
przewodniczacego komisji.

4. Czlonkowie komisji wykonuja zlecone im prace na ewentualnych posiedzeniach kolegialnych
lub indywidualnie.

5. Obecnosé cztonkéw na kolegialnych posiedzeniach komisji jest obowigzkowa.

6. Dla waznosci decyzji podjetej przez komisj¢ konieczna jest obecnos¢ na posiedzeniu
kolegialnym, co najmniej polowy liczby jej czlonkow.

7. Czlonek komisji nie zgadzajac sie z rozstrzygnigciami przyjetymi przez komisje sklada
niezwlocznie, lecz nie pozniej niz na nastepnym jej posiedzeniu, pisemne uzasadnienie swojego
stanowiska przewodniczgcemu komisji.

8. Komisja sporzadza protokol postgpowania postugujac si¢ wzorem druku ZP-PN wraz z
zalacznikami.

9. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadezen o ktorych mowa w art. 17 ust.2
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

b) wyznaczanie ewentualnych terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢) podzial obowigzkéw oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie przez
cztonkow komisji,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e) informowanie Wojta Gminy lub osoby, ktorej Wojt Gminy powierzyl wykonanie
zastrzezonych prze siebie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamOwienia o
problemach zwigzanych z praca komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

f) wnioskowanie o powolanie bieglego w celu zasiggnigcia opinii.

g) prowadzenie protokolu postgpowania oraz przechowywanie dokumentacji do czasu
zakonczenia postepowania,

10. Sekretarz komisji odpowiada za:
a) powiadomienie cztonkéw o terminie i migjscu ewentualnych posiedzen komisji,
b) skompletowanie i dostarczenie wszystkim czlonkom komisji dokumentéw na
posiedzenie komisji,



11.

12.

13,

14.

15.
16.

¢) zebranie na protokole postepowania podpisow wszystkich cztonkow komisji,

d) przygotowanie dokumentéw przeznaczonych do zatwierdzania i akceptacji przez Wojta
Gminy badZ osoby, ktorej Wojt Gminy powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci.

Do zadan komisji nalezy w szczegolnosei:

1) w zakresie przeprowadzenia postgpowania:

a) ocenianie spelnienia warunkéw stawianych oferentom — w przypadkach okreslonych
ustawg — wnioskowanie o wykluczenie oferentow,

b) wnioskowanie o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

c¢) dokonanie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

d) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wniosku o
uniewaznienie postepowania,

e) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu tresei
rozpatrzenia protestu,

2) przygotowanie ogloszen wymaganych dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz projektow innych dokumentéw i przedkladanie ich do
akceptacji Wojtowi Gminy badZz osobie, ktorej Wéjt Gminy powierzyt wykonywanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci.

Cztonkowie komisji po otwarciu wszystkich ofert skladaja przewodniczacemu komisji pisemne

oswiadczenia o braku przestanek do wylgczenia ich z postepowania na druku ZP-1.

Przewodniczacy komisji sklada oswiadczenie Wojtowi Gminy badz osobie, ktorej Wojt Gminy

powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.

Po otwarciu wszystkich ofert komisja przygotowuje tres¢ oswiadczenia dotyczgcego stosunku

zaleznosci lub dominacji w rozumieniu ustawy — Prawo o publicznym obrocie papierami

wartosciowymi pomiedzy oferentem, a:

a) zamawiajgcym

b) osobami po stronie zamawiajacego biorgcymi udzial w postepowaniu,

¢) pozostatymi oferentami

oraz okresla termin, do ktérego powyzsze o$wiadezenie musi zostaé zlozone.

Przewodniczacy komisji moze wreczy¢ wezwanie do zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w

pkt. 18, przedstawicielom oferentéw obecnym na sesji otwarcia ofert, za potwierdzeniem

odbioru.

Oferentom nieobecnym na sesji otwarcia ofert wezwanie moze by¢ przesytane faksem i poczta.

Komisja w trakcie procedury oceny ofert:

1) sprawdza w szczegolnoscei, czy kazda z ofert:

a) zoslala podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta,

b) spelnia zasady okreslone w ustawie o zamowieniach publicznych,

¢) zawiera wymagane w SIWZ dokumenty i oswiadczenia,

d) jest zgodna z wymaganiami SIWZ

e) w przypadku wystapienia w ofercie oczywistych omylek, komisja dokonuje ich poprawy;
ich stwierdzenie odnotowuje w protokole postepowania oraz informuje oferentéw o
dokonanych korektach oczywistych omylek,

2) w przypadku zaistnienia przestanek do wykluczenia oferenta komisja odnotuje ten fakt w
protokole postepowania oraz kieruje do Wajta Gminy badZ osoby, ktérej Wojt Gminy
powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, stosowny wniosek oraz projekt



