ZARZADZENIE NR 37/2021
WOJTA GMINY NAGELOWICE
Z dnia 14 kwietnia 2021 roku

w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby

podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa

Na podstawie Zarzadzenia Nr 30/2021 Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach z dnia

10 marca 2021r. w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa zarzadza si¢ co nastepuje:

L

§ 1.

Celem organizacji systemu stalego dyzuru jest zapewnienie ciagtosci przekazywania

decyzji organow uprawnionych do uruchomienia realizacji zadan wynikajacych

z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowos$ci obronnej panstwa oraz przedsigwzigé

i procedur systemu zarzadzania kryzysowego, a takze zapewnienia warunkéw do

ciaglego kierowania wykonywaniem zadan obronnych i ich koordynowania

w Urzedzie Gminy w Nagtowicach oraz w jednostkach organizacyjnych.

System, o ktorym mowa w ust. 1 tworzy si¢ dla potrzeb:

1) Wojta Gminy — w siedzibie Urzgdu Gminy.

2) Dyrektorow szkot - w siedzibach szkot.

State dyzury w szkotach organizuje si¢ na czas pobytu w nich dzieci, mlodziezy

i nauczycieli, bez koniecznosci opracowania dokumentacji stalego dyzuru.

Zadania wykonywane w ramach statych dyZuru obejmuja:

1) Uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwiazanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa;

2) Przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia
okre$§lonych zadan zawartych w planie operacyjnych funkcjonowania,

wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa

§ 2.

Staty dyzur o ktérym mowa w § | organizuje si¢ przy wykorzystaniu personelu

jednostek organizacyjnych.



2.

2.

L

Do pehienia statlego dyzuru nie moga by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydziaty

mobilizacyjne 1 organizacyjno-mobilizacyjne.

§ 3.

Do zadan o0séb pelnigcych ,,Staty dyzur’” nalezy w szczegdlnosci:

1) Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnatow,
decyzji i informacji adresowych do organdéw i podmiotéw gospodarczych na rzecz
ktérych dziataja;

2) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji
i informacji organdw na rzecz, ktérych dziataja, do organdéw i jednostek im
podlegtych;

3) Ewidencjonowanie oraz przekazanie nakazanych zadan, sygnatoéw, decyzji,
informacji organow na rzecz ktorych dziataja do organéw nadrzednych;

4) Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan,
sygnaldéw, decyzji i informacji w ramach wspolpracy (wspoldziatania) organdéw
i jednostek organizacyjnych;

5) Wykonywanie czynnoéci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania oraz haset za pomoca tabeli
sygnalowej ,,ZEFIR”, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci

adresatom.

Obowiazki 0s6b pemiacych staty dyzur w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit
Zbrojnych okre$laja odrebne przepisy, wydane przez Ministréw: Obrony Narodowej,
Spraw Wewngtrznych i Administracji oraz Infrastruktury.

Sygnaly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sil Zbrojnych,
otrzymane z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach lub Wojskowa Komende
Uzupelnien w Busku Zdrdj albo za posrednictwem jednostki Policji, osoby peliace
staty dyzur sa zobowiazane do niezwlocznego przekazania ich adresatom lub osobom
przez nich upowaznionym.
§ 4.
W stalej gotowosci obronnej panstwa, stalty dyzur moze by¢ uruchomiony w pelnym

lub ograniczonym zakresie:



1) Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej - w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sil Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez
Wojewddzki Sztab Wojskowy w Kielcach lub Wojskowa Komendg Uzupelnien
w Busku Zdroju;

2) Na podstawie decyzji organow i jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa
w § l.ust. 2 lub decyzji ich organéw nadrzednych- w celu zrealizowania zadan na

rzecz tych organdw i jednostek organizacyjnych lub w celach szkoleniowych.

§ 5.

1. W wyzszych stanach gotowo$ci obronnej panstwa, uruchomienie statego dyzuru
nastepuje na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
2. Uruchomienie statlego dyzuru, o ktérych mowa w ust. 1 moze takze nastapi¢ na
podstawie decyzji:
1) Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktérych mowa w § 4 pkt. 1:
2) Organéw, dla ktérych dyzury te maja by¢ pelnione lub organdw dla nich
nadrzednych.
§ 6.
1. Decyzja w sprawie ,,Statego dyzuru” moze by¢ przekazana:
1) Bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchomienia statego dyzuru;
2) Poérednio — przez osoby upowaznione na piSmie uwierzytelnionym podpisem
i pieczecia urzedowa organu upowaznionego do uruchomienia statego dyzuru;
3) Pisemnie — przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;

4) Zapomoca technicznych Srodkéw tacznosci.

§7.
1. Staty dyzur pelniony jest przez zespoty dyzurne wedlug ustalonego planu.
W sktad jednej zmiany wchodza:
1) Starszy dyzurny — 1 osoba;
2) Dyzurni — 1 osoba;
3) Dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem.
2. Czas petnienia stuzby przez zespét wynosi 12 godzin. Staty dyzur peliony jest

w systemie dwuzmianowym w godzinach;



1) I zmiana — od godz. 8.00 do godz. 20.00
2) Il zmiana — od godz. 20.00 do godz. 8.00 dnia nastepnego.
3. Staty dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedna osobg.

§ 8.

1. Staty dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegoélnosci:
1) Zarzadzenie Wojta w sprawie organizacji i petnienia stalego dyzuru,
2) Instrukcje dziatania stalego dyzuru;

3) Plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy;
4) Wykaz jednostek organizujacych staly dyzur w organach nadrzednych,
podleglych, wspoétdziatajacych i sasiednich;
5) Plan pelnienia stalego dyzuru;
6) Dziennik ewidencji i przyjetych i nadanych informacji i sygnatow;
7) Ksigzke¢ meldunkow starszego dyzurnego;
8) Tabele gtoskowania
9) Tabelg stopni alarmowych 1 stopni CRP;
10) Wykaz sygnatow powszechnego alarmowania i powiadamiania;
11) Wyciag z instrukcji przeciwpozarowej;
12) Brudnopis;
13) Dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) Wykaz dokumentoéw statego dyzuru;
b) Spis abonentdéw centrali telefonicznych;
c) Karte aktualizacji dokumentow statego dyzuru;
d) Karte pobrania i zdania dokumentacji statego dyzuru

2. Dotychczasowa dokumentacja statego dyzuru - po jej dostosowaniu i aktualizacji -
staje si¢ dokumentacja okreslona w ust. 1.

3. Miejscem pehienia stalego dyzuru powinno by¢ pomieszczenie znajdujace si¢
w poblizu miejsca pracy kierownika (dyrektora) na rzecz ktorego dziata staty dyzur.
Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w sprz¢t informatyczny, $rodki facznosci,
niezbedny sprzet kwaterunkowy i biurowy oraz o$wietlenie zastgpcze. Staty dyzur
wyposaza si¢ w przybory do pisania oraz plakietki (opaski) koloru biato czerwonego

z napisem ,,STALY DYZUR”. Osobom pehiacym staly dyzur nalezy zapewni¢



warunki do spozycia positku oraz odpoczynku.
4. Statemu dyzurowi moze by¢ przydzielony $rodek transportu wraz z kierowca, bedacy

aktualnie na wyposazeniu organu organizujacego staty dyzur.

§ 9.

1. Osoby wyznaczone do petienia statego dyzuru podlegaja szkoleniu zgodnie z planem
szkolenia obronnego w Gminie Naglowice na dany rok.

2. W ramach szkolenia o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi si¢ zajecia teoretyczne lub
praktyczne z zakresu uruchamiania i pelnienia stalego dyzuru, obstugiwania i pracy

z wykorzystaniem §rodkow taczno$ci oraz prowadzenia dokumentacji.

§ 10.
Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy Nagtowice do sprawowania nadzoru nad catoksztattem
spraw zwiazanych z organizacja i funkcjonowaniem statego dyzuru oraz ¢wiczebnego

sprawdzenia gotowosci stalego dyzuru do funkcjonowania.

§ 11.
System statego dyzuru wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy

zorganizowac do dnia 30 kwietnia 2021 roku.

§ 12.
Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2014 z dnia 14 lutego 2014 roku Wdéjta Gminy Nagtowice
w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowo$ci obronnej

panstwa.

§ 13.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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