GM™A NAGLCWICE
28:362 Naglowice, ul. Mikolaja Reja 9
NIP: 656-22-13-721; Regon: 291010398
woj. $wietokrzyskie
piecze¢ zamawiajacego
Naglowice 30-11-2021r
(miejscowosc i data)
7P.271.18.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE

warto$ci zamowienia ponizej kwoty 130 000,00 zf,
bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo Zaméwieri Publicznych
(Dz. U. 2021, poz. 1129 t.j.)

1. Zamawiajacy:

GMINA NAGLOWICE

UL. M.REJA 9;

28-362 NAGLOWICE

NIP 656-22-13-721 REGON 291010398

zaprasza do zlozenia ofert na: sukcesywne dostarczanie artykutéw papierniczo- biurowych
do Urzedu Gminy w Naglowicach oraz jednostek organizacyjnych Gminy Naglowice

2. Opis przedmiotu zamdwienia

2.1 Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne dostarczanie artykuldow papierniczo-
biurowych do Urzedu Gminy w Naglowicach oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Naglowice, tj.:

1. Urzad Gminy w Nagtowicach ul. Mikotaja Reja 9, 28-362 Naglowice

2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Mikotaja Reja 17 28-362 Nagtowice

3. Zespot Placowek Oswiatowych ul. Mikolaja Reja 40; 28-362 Naglowice

4. Zespot Placowek Oswiatowych w Warzynie Pierwszym, Warzyn Pierwszy 95; 28-362

Naglowice

2.2 Przyktadowy asortyment srodkow objetych zaméwieniem stanowi zatacznik Nr 2 do
zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia/ zwiekszenia
przedmiotu zamo6wienia, jednak nie wigcej niz 0 30% wartosci umowy.

2.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci zamawianego asortymentu
w stosunku do wartosci szacunkowych, dostosowujac je do rzeczywistych potrzeb
Zamawiajacego. Oznacza to, ze podana ilo$¢ nie stanowi ostatecznego wymiaru
zamo6wienia, w wyniku czego nie bedzie podstawa do zglaszania roszczen z tytutu
niezrealizowanych dostaw.

2.4 Oferent zobowiazany jest dostarczy¢ oraz roztadowaé na wilasny koszt i ryzyko przedmiot
zamOwienia w miejscu dostawy w terminie do 3 dni roboczych od zlozenia zaméwienia.
2.5 Zamawiajacy wymaga od Oferentoéw realizowania dostaw zgodnie ze sktadanymi
zamoOwieniami.
Zapotrzebowanie na dostawe artykuléw objetych zapytaniem beda przekazywane przez
poszczegolne jednostki organizacyjne gminy, wykazane w pkt. 2.1.




3. Termin realizacji zamowienia: od 01-01-2022r do 31-12-2022r

4. Migjsce i termin sktadania i otwarcia ofert:
4.1 Miejsce 1 termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ na adres: Urzad Gminy w Naglowicach, ul. Mikotaja Reja 9; 28-362
Naglowice
Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu do dnia

08-12-2021r do godz. 13:00.

Ofert¢ nalezy opisa¢ w nastgpujacy sposob: "Oferta na sukcesywne dostarczanie
artykuléw papierniczo- biurowych do Urzedu Gminy w Naglowicach oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Naglowice - nie otwiera¢ przed 08-12-2021r godz. 13:15"

4.2 Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Naglowicach, pokéj nr 7 w dniu
08-12-2021r o godz. 13:15.

W zwigzku z zaistniala sytuacja epidemiologiczng zwiazana z wirusem SARS Covid-19
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

4.3 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po wyzej podanym terminie zostana
zwrocone Oferentom nie otwarte.

4.4 Wszystkie oferty ztozone faxem lub mailem nie bedg rozpatrywane.

5. Warunki platnosci: 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Agnieszka Zgryza, Ewelina Dudek
tel. 41 38 145 67, 41 38 14523

7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i adres
Oferenta, ktorego oferte wybrano.

8. Sposéb przygotowania oferty: oferty winny by¢ skladane tylko i wylacznie w formie
pisemnej, w jezyku polskim na formularzu oferty stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Niedopuszczalne jest sktadanie ofert w formie faksu badz formie elektroniczne;.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych
10. Kryterium oceny ofert: cena (waga 100%)

11. Termin zwigzania z oferta: 30 dni. Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna sie wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny-

13. W przypadku, gdy Oferent nie przedstawi wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy
oferta zawiera braki formalne, Zamawiajacy wezwie Oferenta do usuniecia tych brakow w
wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.




14. Dokumenty wymagane do zlozenia wraz z oferty:

- zalgcznik nr 1 formularz ofertowy

- zalgeznik nr 2- wypehiony formularz asortymentowo - cenowy

- zatgcznik nr 3 o$wiadczenie o spelnieniu warunkow

- zalaeznik nr 4 oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych

- aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert,

- upowaznienie / pelnomocnictwo (oryginat albo kopia poswiadczona notarialnie) do
podpisania oferty o ile upowaznienie to nie wynika z innych dokumentéw zalaczonych do
oferty,

15. Informacje zwigzane z RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a). administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Gmina Naglowice, ul. Mikotaja Reja nr 9,28-362 Naglowice

tel. 041 38 145-23, fax. 041 38 145-67, email:gmina@naglowice.pl

b). inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Naglowice jest:
Pan Sylwester Ciesla kontakt: iod@czi24.pl

¢). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
"Sukcesywne dostarczanie artykuléw papierniczo- biurowych do Urzedu Gminy
w Naglowicach oraz jednostek organizacyjnych Gminy Naglowice
—znak sprawy ZP.271.18.2021 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
d). odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.
¢). Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata —
przez okres wymagany przepisami prawa.;
f). obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy pzp, zwigzanym z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy pzp;

g). w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; h). posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

(Uwaga: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikow)




- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO:

(Uwaga: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego)

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

1). nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

16. Informacje dotyczace metody podzielonej platnosci

Zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaru i ustug (Dz.U.
22021 r., poz. 685 t.j.) Gmina Naglowice dokonujac zaplaty za dostawy, ustugi czy roboty
budowlane w imieniu i na rzecz Gminy ma obowiazek stosowania modelu podzielonej
ptatnosci VAT (split payment), przy dokonywaniu platnosci za faktury. Realizacja zaptaty w
ramach podzielonej ptatnosci ma zastosowanie Jedynie do faktur z wykazang kwota VAT.
Gmina Naglowice zobowigzana jest do platnosci z tytutu otrzymanych faktur VAT za
posrednictwem metody podzielonej platnosci przy transakcjach przy zamoéwieniach powyzej
15 000,00 zt.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca ma obowiazek dotgczy¢ przy podpisaniu umowy
oswiadczenie (zat. nr 1 do umowy) informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do
wykonawcy umowy i zostat dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej Z upowaznienia Wojta Gminy

(podpis osoby upowaznionej)




