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| Naglowice dnia 23.11.2023r.
GMINA NAGLOWICE
28-362 Naglowice, u]. Mikotaja Reja 9
NIP: 656-22.13-791 ; Regon: 291010398

....... Woj. Swietokrzyskie...........
(piecz¢é Zamawiajycego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

wartosci zamowienia ponizej kwoty 130 000,00 z1,
bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo Zaméwieri Publicznych
(Dz. U. 2023, poz. 1605 t.j.),
na podstawie Zarzqdzenia Wojta Gminy Naglowice Nr 2/2021 7 dnia 4 stycznia 2021r

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Naglowice

ul. Mikolaja Reja 9

28-362 Naglowice

NIP 656-22-13-721 Regon 291010398

GMINA NAGLOWICE ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERT NA:

wZakup i dostawg urzadzen wielofunkcyjnych i zasilaczy awaryjnych na potrzeby Urzedu
Gminy w Naglowicach”

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ,Zakup i dostawe urzadzen wielofunkeyjnych
i zasilaczy awaryjnych na potrzeby Urzedu Gminy w Naglowicach” obejmujacy:

- Urzadzenie wielofunkcyjne laserowe kolorowe drukarka/skaner/kopiarka — format A3 — 1 szt.

- Urzadzenie wielofunkcyjne laserowe monochromatyczne drukarka/skaner/kopiarka — format
A4 —1 szt

- Zasilacz awaryjny UPS — 2 szt.

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia dla poszezegdlnych urzadzen zostal opisany
w tabeli ponizej



e Urzadzenie wielofunkcyjne laserowe kolorowe
drukarka/skaner/kopiarka — format A3 — 1 szt.

LD 4 ;
1. | Typ urzadzenia
laserowe kolorowe — A3
2. | Technologia druku Laserowa druk/kopia/skan w formatach A5-A3
3. | Panel operatora kolorowy ekran dotykowy (opisy na panelu i
komunikaty w jezyku polskim)
4. | Porty USB min. 2x2.0
5. | Obsluga papieru Minimum 2 kasety na papier o pojemnosci minimum
500 arkuszy obstugujace format A3 oraz A4
6. | Gramatura papieru: 55 -300 (g/m?)
np. Kasety 60 — 220(g/m?), Podajnik boczny 55 —
300(g/m?).
7. | Pojemno$é podajnika min. 50 arkuszy
bocznego
8. | Pojemnos¢ podajnika min. 50 arkuszy
automatycznego dla
kopiowania, skanowania.
9. | Obslugiwane systemy Wszystkie aktualne wersje systemu Windows
operacyjne
10. | Czas nagrzewania 45 sek.
11.| Obsluga sieciowa (LAN) druk, skan
12. | Zasilanie sieciowe napigcie lokalne (Hz): 220 - 240V, 50/60Hz
13.| Certyfikat CE, ISO 14001, ISO 9001
14. | Oprogramowanie Wymagane jest dostarczenie wraz z urzadzeniem
zarzadzajace oprogramowania administracyjnego pozwalajacego
na zdalna analize¢ pracy urzadzenia, zarzadzania nim
w tym parametrow - takich jak taczno$c¢ z siecia,
zapas materiatow eksploatacyjnych czy liczba
wydrukowanych kopii.
15. | Gwarancja 24 miesigce
1. | Szybko$¢ drukowania tryb kolorowy w str./min (A4): 25
tryb cz.-b. w str./min (A4): 25
tryb kolorowy w str./min (A3): 11
tryb cz.-b. w str./min (A3): 11
2. | Przeznaczenie do druku tekst/grafika
3. | Rozdzielczos¢ drukowania 600x600 dpi
4. | Dupleks Automatyczny druk dwustronny
5. | Drukowanie plikow o doc, docx, xls, odt, pdf, JPG, XPS, TIFF.
formatach
6. | Wydajnosé tonerow kolor - 7 000 stron




czarny — 20 000 stron

| A4 (5% p

Skanowanie w kolorze

L ta,k,.

okrycie strony, wydruk ciagty)
nowania

Rozdzielczosé (dpi):

600 x 600

Skanowanie do:

folderu sieciowego, pamigci USB, na pulpit, email.

Format plikéw

PDF, JPG, TIFF, XPS

Format oryginatu

(maks.): A3

Szybko$¢ urzadzenia

Czas pierwszej kopii kolorowej (sek.): 10,0
Czas pierwszej kopii cz.-b. (sek.): 7,4

Rozdzielczosé kopiowania

600x600 dpi

Kopiowanie ciaggte

(maks. kopii): 999

Gradacja (liczba odcieni)

- tryb czarno-biaty: 2
- tryb kolorowy: 256

Zakres regulacji skali (%) ’__

oryginalnych nowych toneréw do urzadzenia markowanych przez producenta
urzadzenia, kolory C, M, Y oraz BLACK o najwyzszej wydajnosci

Oferta obejmuje dostawe, instalacje¢ oraz przeszkolenie z obslugi urzadzenia w
siedzibie Zamawiajacego przynajmniej jednego pracownika.

e Urzgdzenie wielofunkcyjne laserowe monochromatyezne
drukarka/skaner/kopiarka — format A4 — 1 szt.

Typ urzadzenia

FanIYéz.nie nowe - urzqdzenié wielofunkcyjne
laserowe monochromatyczne —
drukarka/skaner/kopiarka — A4

Przeznaczenie do druku

tekst/grafika

Panel sterowania

dotykowy ekran (opisy na panelu i komunikaty w
jezyku polskim)

Obsluga papieru

pojemnos¢ glownego podajnika papieru 250 arkuszy

Pojemnosé podajnika
automatycznego dla
kopiowania, skanowania.

min. 50 arkuszy

Gramatura papieru:

do 230 g/m?

Obslugiwane systemy

Wszystkie aktualne wersje systemu Windows

operacyjne
Obsluga sieciowa (LAN) druk, skan
Komunikacja USB (2.0 Hi-Speed)

Ethernet (10Base-T/100Base-TX)




Wireless (IEEE 802.11b/g/n)

10. | Zasilanie sieciowe AC (220-240V)
11. | Certyfikat CE, ISO 14001, ISO 9001
12. | Oprogramowanie Wymagane jest dostarczenie wraz z urzadzeniem
zarzadzajace oprogramowania administracyjnego pozwalajacego na
zdalng analize pracy urzadzenia, zarzadzania nim w
tym parametrow - takich jak laczno$¢ z siecia, zapas
materiatow eksploatacyjnych czy liczba
wydrukowanych kopii.
13. | Gwarancja 24 miesiape
1. | Technologia druku laserowa monochromatyczna
2. | Rozdzielczo$¢ druku mono 1200x1200 dpi
3. | Dupleks automatyczny druk dwustronny
4. | Drukowanie plikow o doc, docx, xls, odt, pdf, JPG, XPS, TIFF;
formatach
5. | Czas do wydruku pierwszej do 8,5 sekund
strony
6. | Szybkos¢ drukowania mono | do 34 stron A4/min
7. | Czas nagrzewania do 10 sekund
8. | Wydajno§é tonerow do 3000 str. A4 (5% pokry01e strony, wydruk cmgiy)
1. | Rozdzielczos¢ skanowania 1200x1200 dpi
(dpi):
2. | Skanowanie w kolorze tak
3. | Skanowanie: — na pulpit
— plikéw w formacie PDF, JPG
4. | Skala szarosci 256 poziomy
5. | Skanowanie dwustronne automatycme
1. | Format oryginalu (maks ) Ad
2. | Szybkos¢ kopiowania do 30 kpii min
3. | Rozdzielczos¢ kopiowania 600x600 dpi
4. | Kopiowanie ciggle (maks. kopii): 99
5. | Kopiowanie dwustronne automatyczne
6. | Zakres regulacji skali (%) 25 40(}
1. | Wraz z urzadzeniem oprocz tonera startowego nalezy dostarczyc 3 Orygmalne toncry do
urzadzenia markowane przez producenta urzadzeni o najwyzszej wydajnosci
2. | Oferta obejmuje dostawe, instalacje oraz przeszkolenie z obslugi urzadzenia w

siedzibie Zamawiajgcego przynajmniej jednego pracownika.




o Zasilacz awaryjny UPS — 2 szt.

L}L gNazwa | _. : S;:eeyﬁkaeéa - minimalne wghmggn-ia

| Zasilacz Stan — Fabrycznie nowy
' ‘awaryjny UPS Sredni czas podtrzymania — 7 min.
| Czas przelaczania — 4 ms.
: Komunikacja: USB
! Moc pozorna - 1000 [VA]
' ‘ Moc skuteczna - 600 [W]
| Napigcie wejsciowe — 220/230/240 [V]
i Napiecie wyjsciowe - 230 [V]
Czgstotliwos¢ wejsciowa - 50/60Hz
Czgstotliwos¢ wyjsciowa — S0Hz lub 60Hz
Liczba gniazd wyj$ciowych -2x Schuko + 2x [EC
: Sygnalizacja pracy - Dzwickowa, Wyswietlacz LCD
Zabezpieczenia: Automatyczny bezpiecznik, zabezp.
przecigZeniowe, przeciwprzepieciowe, termiczne.
Zabezpieczenie przed przepigciami: RJ45 (100Mb/s)
! Typ obudowy: tower
Certyfikat: CE, ISO 14001, 1SO 9001
! Gwarancja - 24 miesiace )

HLTERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zaméwienia: do dnia 18-12-2023r

2. Miejsce realizacji zaméwienia: Gmina Naglowice z siedzibg w Naglowicach,
ul. Mikotaja Reja 9, 28-362 Naglowice

IV. WARUNKI PLATNOSCI: 14 dni od otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

V. SPOSOB, MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY.
1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu ofertowym — zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania wraz z:
a. o$wiadczeniem dotyczacym spelnienia warunkéw udzialu i braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania — zalgeznik nr 2
b.  o$wiadczeniem o braku powiazan kapitatowych lub osobowych — zalacznik nr 3
Wykonawca zataczy karty technicznie zaoferowanego sprzetu  umozliwiajgce
weryfikacje parametrow.
2. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej, za posrednictwem: poczty, kuriera lub osobiscie do
sekretariatu Urz¢du Gminy Naglowice ul. Mikolaja Reja 9, 28-362 Naglowice pokdj nr 2
w zabezpieczonej kopercie i oznakowa¢ w nastepujacy sposob: nazwa 1 adres
Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy z dopiskiem: ,,Zakup i dostawa urzgdzen
wielofunkeyjnych i zasilaczy awaryjnych na potrzeby Urzedu Gminy w Naglowicach”
nie otwiera¢ przed 30.11.2023r. godz. 11:00



3. Termin skladania ofert uptywa w dniu 30.11.2023r. o godz. 11:00
4, Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert nie begda

rozpatrywane.
5. W przypadku pytan do niniejszego zapytania, wnioski nalezy kierowa¢ na adres email:
gmina@naglowice.pl w terminie do dnia 28-11-2023r

VI.MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Otwarcic ofert nastapi w dniu 30.11.2023 roku o godz. 11:15 w Urzg¢dzie Gminy
Naglowice, ul. Mikotaja Reja 9 w pokoju nr 7.
2. Informacja z otwarcia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania www.bip.naglowice.pl oraz przestana
elektronicznie na skrzynke¢ e-mail Wykonawcow, ktorzy zlozg oferty.

VII. SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢§ciowych

VIII. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:
Ewelina Dudek oraz Sebastian Lech tel. 413814593,

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
stosuje nastegpujace kryteria oceny ofert:

Cena (warto§¢ brutto ) wykonania zaméwienia - waga 100% (maksymalnie 100 punktow)

Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w formularzu ofertowym ceng oferty tak, aby ujete byty

wszystkie koszty jakie wykonawca poniesie przy realizacji zamowienia, w tym: koszt dostawy na

migjsce. Ceng za przedmiot zamowienia zgodnie z formularzem ofertowym nalezy podac jako

ceng netto, wyliczong stawke VAT oraz cene brutto. Cena oferty musi by¢ okreslona w ziotych

polskich. Punkty przyznawane w kryterium ,,cena" beda liczone wg nastgpujacego wzoru:
C=(Cmin/CO)x100

Gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie

CO — cena brutto oferty badanej

Cmin — cena brutto oferty najtanszej spo$rod waznych ofert

100 — staty wskaznik

2. Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktow wynosi 100. Wszystkie obliczenia b¢da
dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

3. W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert uzyska takq sama liczbg punktow, Za1naw1ajqcy
wezwie oferentdw z ta sama liczba punktéow do zlozZenia oferty dodatkowe;.

4. Wykonawcy biorgcy udzial w postgpowaniu zostang poinformowani o jego Wymkach

5. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwolawcze;. '



6.

W przypadku, gdy cena wykonania zamdwienia w ztozonych ofertach przekroczy wartosé
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje tego celu, wybor ofert moze zostaé
uniewazniony.

W przypadku, gdy Oferent nie przedstawi wszystkich wymaganych dokumentéw Iub gdy
oferta zawiera braki formalne, Zamawiajacy wezwie Oferenta do usunigcia tych brakow w
wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie

postgpowania bez podania przyczyny.

X. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA: 30 dni liczac od terminu sktadania ofert.

XL INFORMACJE DOTYCZACE RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojt Gminy Naglowice, ul. Mikolaja
Reja, 9 28-362 Nagtowice

inspektorem ochrony danych osobowych jest: Sylwester Cie$la, e-mail: iod@czi24.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODOw celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie  dokumentacja  postgpowania w  oparciu o ustawe z  dnia
6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie
z wytycznymi o dofinansowania z srodkow UE;

podanie przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
dobrowolne i wynika z koniecznosci prawidlowego przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego; niepodanie wymaganych danych spowoduje
niemozliwos¢ badania i oceny zlozonej przez Pani/Pana oferty.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
przy czym w sytuacji, gdy wykonanie obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 — 3
RODO wymagatoby niewspdimiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadaé
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zadania,
w szczegoOlnoscei podania nazwy, daty lub numeru referencyjnego biezacego badz za-
konczonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, przy



czym skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o
ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskicj lub panstwa cztonkowskiego.
Prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 1it. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XII. Wykaz zalacznikow:
Zalacznik nr 1 — Formularz oferty:.
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow i braku podstaw do wykluczenia.
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

XIII. Informacje dotyczace metody podzielonej platnosci

Zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaru i ushug (Dz.U.
22023 r., poz. 1570 ze zm.) Gmina Naglowice dokonujac zakupéw w imieniu i na rzecz Gminy
ma obowiazek stosowania modelu podzielonej ptatnosci VAT (split payment), przy dokonywaniu
platno$ci za faktury. Realizacja zaptaty w ramach podzielonej ptatnosci ma zastosowanie jedynie
do faktur z wykazang kwota VAT. Gmina Naglowice zobowigzana jest do platnosci z tytutu
otrzymanych faktur VAT za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci przy transakcjach przy
zamowieniach powyzej 15 000,00 zl.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca ma obowigzek dolaczy¢ przy podpisaniu umowy
o$wiadczenie (zal. nr 1 do umowy) informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do
wykonawcy umowy i zostal dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej 7 upowaznienia Wojta Gminy

H\S@?KTOR

inz. Anna Klimézak

(podpis osoby upowaznionej)



